Zarzadzenie nr 4/2014
Prezesa Zarzadu PGK sp. z 0.0. w Wisznia Matej
z dnia 1.07.2014 r.
w sprawie Regulaminu udzielania zamoéwien sektorowych

w PGK sp. z 0.0. w Wiszni Matej

Na podstawie Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst
jednolity - Dz. U. z 2013. r., poz. 907 z pd6in. zmianami), oraz § 14 ust. 2 Umowy Spotki,

zarzadza sie, co nastepuje.

§1
Whprowadza sie do stosowania Regulamin udzielania zaméwien sektorowych w PGK sp. z 0.0.
w Wiszni Matej w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie nr 1/2013 Prezesa Zarzadu PGK sp. z 0.0. w Wisznia Matej z dnia
1.07.2013 r. w sprawie Regulaminu udzielania zamoéwien na dostawy, ustugi i roboty

budowlane w PGK sp. z 0.0. w Wiszni Matej.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



1.

2.

v

Zatgcenik do Zarzgdzenia nr 4/2014 z dnia 1.07.2014 1,
w sprawie Regulaminu udzielanta zaméwient sektorowych
w PGK sp. z 0.0. w Wiszni Malej

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN SEKTOROWYCH W PGK SP. 2 0.0. W WISZNI MALE)

DZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

ROZDZIAL 1
ZAKRES REGULACIH
§1.
Niniejszy Regulamin okresla zasady i tryb udzielania przez Przedsighiorstwo Gospodarki Komunalnej sp. z
0.0. w Wiszni Mate] (PGK} zamdwien sektorowych na dostawy, ustugi i roboty budowtlane.
PGK prowadzi postepowania o udzielenie zamowienia zgodnie z:

1} Ustaws z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych wraz z aktami wykonawczymi do tej
Ustawy, jeieli wartodé zamdwienia jest rowna lub przekracza wyrazong w ziotych rdwnowartoéé kwoty
400 000 EURO dia dostaw lub ustug oraz kwoty 5 000 000 EURO dla robdt budowlanych, do zamdéwien
sektorowych udzielanych w celu wykonywania dziatalnosci zwigzanej z tworzeniem sieci przeznaczonych
do Swiadczenia publicznych ustug zwigzanych z produkcjg lub dystrybucjg wody pitnej lub dostarczaniem
wody pitnej do takich sieci lub kierowaniem takimi sieciami oraz do zamdwien zwigzanych z kanalizacjg i
oczyszczaniem sciekdw oraz dziafalnodcly zwigzang z pozyskiwaniem wody pitnej oraz jeieli wartosc
ramowienia przekracza wyrazong w zlotych réwnowartosé kwoty 30 000 euro do zamdwien udzielanych
w innym celu niz okredlony powyiej,

2} niniejszym Regulaminem: dla zamowiert, ktdrych wartos¢ jest wigksza niz 30 000 euro i mniejsza niz
wyrazona w ziotych rdwnowartos¢ kwoty 400 000 euro dla dostaw lub ustug oraz 5 000 000 EURO dia
robdt budowlanych do zamdéwier udzielanych w celu wykonywania dziatalnosci okreslonej w § 1 pkt 1.

3} Regulaminem udzielania zamdwiert publicznych ponizej 30.000 euro w Przedsiebiorstwie Gospodarki
Komunalnej Sp. z 0.0. w Wiszni Male] — Zarzadzenie nr 5/2014 Prezesa Zarzadu PGK sp. z 0.0. w Wisznia
Matej z dnia 1.07.2014 r. w sprawie Regulaminu udzielania zamdéwiert publicznych, o wartosci nie
przekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty, o ktdrej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo
zamowien publicznych w Przedsiebiorstwie Gospodarki Komunalnej sp. z o.0. w Wiszni Malej

Postgpowania o udzielenie zamdwienia w ramach Projektdw wspétfinansowanych ze s$rodkéw Unii
Europejskiej sa przygotowywane i przeprowadzane zgodnie z Ustawg pzp.
Podstawe przeliczenia wartosci zamdwienia, na podstawie art. 35 ust. 3 Ustawy pzp, stanowi $redni kurs
ztotego w stosunku do euro obowigzujacy w dniu dokonania obliczenia wartosci zamowienia, zgodnie z
Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie $redniego kursu ziotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczania wartodci zamowien publicznych,
Wartosci okreslone w niniejszym Regulaminie sg wartosciami netto.
W przypadku zaistnienia koniecznosci odstapienia przy udzielaniu zaméwienia od procedur okreslonych w
Regulaminie, wymagana jest zgoda Zarzadu PGK sp. z 0.0.

ROZDZIAL 2

DEFINICIE

§2.

Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczajy:

1)
2}

3)

Ustawa pzp - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwieri publicznych (t.].
Dz U. 220101 Nr 113 poz. 759 z péin. zmianami);

Regulamin - naleiy przez to rozumie¢ Regulomin udzielania zamowienr na dostawy, ustugi i roboty
budowlane w PGK sp. z v.0. w Wiszni Mafej.;

Zamawiajacy - nale?y przez to rozumieé Przedsigbiorstwo Gospodarki Komunalnej sp. z 0.0. w Wiszni Mate]
(PGK);

SIWZ - nalezy przez to rozumied Specyfikacie Istotnych Warunkdw Zamowienia;

Cena - nalezy przez to rozumiel cene netto {bez podatku od towardw i ustug VAT) przyjeta dia poréwnania i
oceny ofert;

Roboty budowlane - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie | wykonanie robét
budowlanych okreslonych w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 3 grudnia 2012 r. w sprawie



wykazu robét budowlanych (Dz.U. z 2012 r., poz. 1372} lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu
budowlanego za pomoca dowolnych Srodkdw, zgodnie z wymaganiami okredlonymi przez zamawiajgcego;

7} Obiekt budowlany — nalez przez to rozumied wynik catosci robdt budowlanych w zakresie budownictwa lub
inzynierii lgdowej i wodnej, ktéry moze samoistnie spetnia¢ funkcje gospodarcza fub techniczng;

8) Dostawy - naleiy przez to rozumieé nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr, w szczegdlnodci na podstawie
umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;

9) Ustugi - nalezy przez to rozumied wszelkie $wiadczenia, ktdrych przedmiotem nie sg roboty budowlane fub
dostawy;

10} Awaria— naleiy przez to rozumie¢ nagle, nieprzewidziane uszkodzenie lub zniszczenie powodujace trwalg
przerwe prowadzonych operacji lub utrate wlasciwosci systemdw lub elementdw sytemu wymagajgce
natychmiastowega usuniecia ze wzgledow technologicznych, prawnych, spotecznych lub innych i podjecia
natychmiastowych dziafan zabezpieczajgcych i naprawczych w celu przywrdcenia stanu sprzed awarii;

11}Wartosé zamdwienia — naleiy przez to rozumieé catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towardw i ustug, ustalone przed wszczeciem postepowania z nalezyta starannoscia;

12) Kierownik Zamawiajgcego (KZ) - nalezy przez to rozumied Zarzad Spotki lub Pelnomocnika Zarzagdu,

13} Najkorzystniejsza oferta - nalezy przez to rozumied oferte, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i
innych kryteridw odnoszgcych sie do przedmiotu zamowienia albo oferte z najnizszg ceng;

14)Oferta czeséciowa - nalezy przez to rozumiec ofertg przewidujaca, zgodnie z tresciq SIWZ, wykonanie czesci
zamdwienia publicznego;

15)Oferta wariantowa - nalezy przez to rozumied oferte przewidujacy, zgodnie z warunkami okreslonymi w
SIWZ, odmienny niz okreslony przez Zamawiajgcego sposob wykonania zamodwienia publicznego;

16}Raiaco niska cena — nalezy przez to rozumied cene niewiarygodng, nierealistyczng w pordwnaniu do cen
rynkowych podobnych zamdwien. Oznacza to cene znaczgco odbiegajgcg od cen przyjetych, wskazujaca na
fakt realizacji zamowienia ponizej kosztdw wytworzenia ustugi, dostawy, roboty budowlanej;

17)Wykonawca - nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjna nie
posiadajgcag osobowosci prawnej, kitdra ubiega sie o udzielenie zamodwienia publicznego, ztozyla oferte lub
zawarta umowe w sprawie zamdwienta;

18} PN- nalezy przez to rozumied przetarg nieograniczony;

19} NBO- nalezy przez to rozumied negocjacje bez ogtoszenia;

20)ZOC - naleiy przez to rozumieé zapytanie o cene;

21}ZWR - nalezy przez to rozumied zamodwienie z wolngj reki;

22}Umowa ramowa - naleZy przez to rozumie¢ umowe zawarta miedzy Zamawiajgcym a jednym lub wieksza
liczba Wykonawcdw, ktdrej celem jest ustalenie warunkéw detyczacych zamoéwien publicznych, jakie moga
zostac udzielone w danym okresie, w szezegdlnodei cen i, jezeli zachodzi taka potrzeba, przewidywanych
ilodci;

23)Uzytkownik - komérka organizacyjna, na rzecz ktorej realizowane bedzie zaméwienie;

24) Dziat merytoryczny - komorka organizacyjna wnioskujaca o przeprowadzenie postepowania;

25)Wspdlny Stownik Zamdwien {CPV) - jednolity system klasyfikacji, majacy zastosowanie do zamdwier w celu
ujednolicenia odniesien stosowanych przez instytucje oraz podmioty zamawiajgce w celu dokonania opisu
przedmiotu zamoéwienia. CPV sktada sie ze sfownika glownego oraz stownika uzupetniajgcego,

ROZDZIAL 3
WYLACZENIA
£3.

1. Whylaczenia dotyczg wymienionych w ust. 2 zamdwien, ktdrych wartoéé jest mniejsza niz wyrazona w
ztotych réwnowartosé kwoty 400 000 EURO dla dostaw lub ustug oraz 5 000 000 euro dla robot
budowlanych udzielanych w celu wykonywania dziatalnosci okredlonej w § 1 pkt 1.

2. Reguaminu nie stosuje sie do:

1} zamdwien, ktdrych przedmiotem s3:
a) wustugi arbitrazowe lub pojednawcze,
b} ustugi Narodowego Banku Polskiego,
¢) wustugi telekomunikacyjne $wiadczone drogg satelitarna, ustugi telefoniczne, teleksowe Ilub
radiotelefoniczne,
d) wustugi w zakresie badar naukowych i prac rozwojowych oraz $wiadczenie ustug badawczych,
e} ustugi prawnicze, ustugi doradcze, ekspertyzy techniczne,
f)  ustugi szkoleniowe lub edukacyjne,
g} ustugi w zakresie ochrony,
h} ustugi socjalne, ustugi restauracyjne, hotelarskie,



i} usugi zdrowotne, uslugi w zakresie kultury oraz w zakresie sportu i rekreacji,

i} ustugi ubezpieczeniowe,

k} ustugii dostawy zwigzane z promocja, wizerunkiem, informacja oraz reklama,

1) ustugi | dostawy zwigzane z organizacjy spotkan okolicznosciowych, sportowych, szkoleniowych

oraz innych dotyczacych pracownikdw i odbywajacych sie z ich udziatem;

2} awarii,
3} umodw z zakresu prawa pracy;
4} robdt budowlanych przy obiekcie budowlanym wpisanym do rejestru zabytkow lub na obszarze

wpisanym do rejestru zabytkow.
Zamowienia w/w nie podlegajg rejestracji w Rejestrze zamdéwied, a umowa zostaje zawarta hez
przeprowadzania postepowania, po negocjacjach z Wykonawcs.

ROZDZIAL 4
ODPOWIEDZIALNOSC
§4.

Za zgodne z Ustawa pzp | niniejszym Regulaminem, przygotowanie i przeprowadzenie postepowan w
sprawie udzielenia zamdwienia odpowiedzialni sg wszyscy pracownicy Spdtki, w zakresie w jakim
powierzono im czynnosci.
Odpowiedzialnodc za prawidtowy opis przedmiotu zamdwienia, obliczenie wartosci szacunkowej, udzielane
w czasie trwania postepowania odpowiedzi na pytania wykonawcow oraz elektroniczng archiwizagje
wnioskéw o przeprowadzenie postepowania ponoszg kierownicy dziatu odpowiedniego ze wzgledu na
przedmiot zamdwienia.

DZIAL H
PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA

ROZDZIAL 1
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ORAZ OBLICZENIE SZACUNKOWE} WARTOSCI ZAMOWIENIA

§5,
Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie
dokfadnych i zrozumiatych okredlen, uwzgledniajge wszystkie wymagania i okolicznosci moggce miec
wpltyw na sporzadzenie oferty.
W przypadku robot budowlanych, gdy jest to wymagane, przedmiot zamdwienia opisuje sie z
uwzglednieniem przepisow Ustawy z dnia 07.07.1994 r. Prawo budowlane {Dz. \. t.j. 2 2010 r. Nr 243, poz.
1623, z pdin. zm.).
Przedmiotu zamowienia nie moZna opisywad w sposob, ktdry mogthy utrudniac uczciwg konkurencje.

§6.
Podstawa ustalenia wartosei zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez
podatku od towardw i ustug, ustalone przez Zamawiajgcego z nalezyty starannoécia.
Wartodé zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie kosztorysu inwestarskiego albo na
podstawie planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztdw robét budowlanych, jezeli
przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie | wykoenanie rob6t budowlanych.
Wartos¢ zamdwienia dla dostaw i usiug okresta sig na podstawie kosztdw poniesionych w roku ubieglym
lub w poprzednich dwdch latach, z uwzglednieniem waloryzacii.
Z uzyskanych informacji dotyczacych sposobu obliczenia szacunkowej wartoéci zamdéwienia sporzadza sie
notatke stuzbowa.
Ustalenia wartosci zamdwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postgpowania ¢ udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub uslugi, oraz nie
wezesnie] niz 6 miesiecy przed dniem wszezecia postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli
przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane.

ROZDZIAL 2
URUCHAMIANIE | PRZYGOTOWYWANIE POSTEPOWAN W CELU UDZIELENIA ZAMOWIENIA

§7.
Sporzgdzenie wniosku o przeprowadzenie postgpowania w celu udzielenia zamdwienia oraz jego
rejestracia i zatwierdzenie odbywajq sie w systemie Rejestru Zamowiert publicznych, o kidrym mowa w §
34 Regulaminu.
Dokonanie wyboru trybu i procedury postepowania o udzielenie zamdwienia nastepuje zgodnie z
przepisami Ustawy pzp lub Regulaminu ~ stosownie do rodzaju | wartosci zamdwienia.



~

ROZDZIAL 3
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN
&8.
Zamawiajacy przygotowuje | przeprowadza postgpowanie o udrzielenie zamdwienia w  sposch
zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie Wykonawcow.
Postgpowanie o udzielenie zamdwienia jest jawne.
Zamawiajacy moie ograniczy¢ dostep do informacji zwigzanych z postepowaniem o udzielenie
zamdwienia tylko w przypadkach okreslonych w Regulaminie.
Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwe] konkurencji, jeiell Wykonawca, nie pdiniej niz w terminie skiadania ofert lub wnioskow o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, zastrzegt, ze nie moga byc one udostepniane. Wykonawca nie
moze zastrzec informacji, odczytywanych podczas otwarcia ofert.
Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi sie z zachowaniem formy pisemnej — z zastrzezeniem
wyjatkow okreslonych w niniejszym Regulaminie.
Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi sie w jezyku polskim.
Podstawowym trybem udzielania zamdwier jest przetarg nieograniczony {PN).
Zamawiajgcy moze udzielic zamdwienia w trybie negocjacji bez ogloszenia (NBO), zamdwienia z wolnej
reki (ZWR), zapytania o cene {ZOC) tytko w przypadkach okreslonych w Reguiaminie.

DZIAE IH
POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

ROZDZIAL 1
ZAMAWIAJACY | WYKONAWCY
§9.

Osoby wykonujgce czynnoécl w postepowaniu o udziglenie zamowienia podlegaja wytaczeniu, jezeli:

1) ubiegajg sig 0 udzielenie tego zaméwienia;

2} pozostaja w zwigzku maizenskim, w stosunku pokrewiedstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewieristwa fub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sy 2wiagzane z tytufu
przysposchienia, opieki lub kurateli 2 Wykonawca, jego zastepca prawnym lub cztonkami organéw
zarzadzajacych lub organdw nadzorczych Wykonawcdw ubiegajgeych sig o udzielenie zamdwienia;

3) przed uplywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia pozostawaly w
stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawcey lub byly cztonkami organdw zarzgdzajacych lub organdw
nadzorczych Wykonawcdw ubiegajacych sie o udziefenie zamdwienia;

4) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwiazku z postepowaniem o udzielenie
zaméwienia, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popefnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych.

Osoby wykonujace czynnoéci w postepowaniu o udzielenie zamodwienia sktadajg, pod rygorem

odpowiedzialnosci dyscyplinarnej, pisemne odwiadczenie o braku lub istnieniu okolicznoéci, o ktdrych

mowa w ust. 1. QOiswiadczenie winno zostad ztozone na druku ZP-1, stanowiacym zatgcznik nr 10 do

Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 26.10.2010r. w sprawie protokofu postepowania o udziefenie

zamodwienia publicznego.

Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia podjete przez osobe podlegajgca wylaczeniu po

powzigciu przez nig wiadomosci o okelicznosciach, o ktérych mowa w ust. 1, powtarza sig z wyjgtkiem

czynnosci otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nie wplywajacych ha wynik postepowania.
§ 10.

0 udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sig Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki, dotyczace:

1} posiadania uprawniert do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosdci, jezeli przepisy prawa
nakiadajg obowigzek ich posiadania;

2} posiadania wiedzy i dodwiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

4}  sytuacji ekonomicznej i finansowej.



Opis sposobu dokonania oceny speiniania warunkow, o ktérych mowa w ust. 1, zamieszcza sie w
ogloszeniu o zamodwieniu lub w przypadku trybow, ktére nie wymagajag publikacii ogloszenia o zamdwieniu,
w zaproszeniu do negocjacii.

Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunkdw, o ktérych mowa w ust. 1, powinien by¢ zwigzany z

przedmiotem zamowienia oraz adekwatny i proporcjonalny do przedmiotu zamowienia.

511,

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegad sie o udzielenie zamodwienia.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w

postepowaniu o udzielenie zamédwienia atbo reprezentowania w postepowaniu | zawarcia umowy w

sprawie zamdwienia publicznego.

Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcow, o ktdrych mowa w ust. 1.

Jezeli oferta Wykonawcéw, o ktérych mowa w ust. 1, zostata wybrana, Zamawiajacy moze Zgdaé przed

zawarciem umowy w sprawie zamdéwienia, umowy regulujgce] wspdtprace tych Wykonawcow.

§12.

Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie:

1} Wykonawcow, kidrzy nie wniesli wadium do dnia sktadania ofert, na przediuzony okres zwigzania
oferty, albo nie zgodzili sig na przediuzenie okresu zwigzania oferty;

2)  Wykonawcow, ktérzy nie wykazali spetniania warunkow udziatu w postepowaniu;

3) Wykonawcdw, z ktorymi zamawiajacy rozwigzat albo wypowiedzial umowe w sprawie zamdwienia
albo odstapit od umowy, z powodu okolicznoscl za ktdre wykonawca ponosi odpowiedzialnosé, lub
wykonawcdw, ktorzy zostali zobowigzani do zaptaty kary umownej, jezeli obowigzek zaptaty kary
umowne] wynosit nie mniej ni 5% wartosci realizowanego zamowienia, w okresie 3 lat przed
wszczeciem postepowania.

Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

§13.

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcdw oswiadczers |

dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania

Oswiadczenia | dokumenty potwierdzajgce spetnianie warunkow udziatu w postgpowaniu Zamawiajgcy

wskazuje w ogloszeniu o zaméwieniu, specyfikacyi istotnych warunkéw zamdwienia lub zaproszeniu do

sktadania ofert.
§ 14,

Zamawiajgcy wzywa Wykonawcdw, ktdrzy w wyznaczonym terminie nie ztoizyli wymaganych przez
Zamawiajgcego océ$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych spefnienie warunkdw udziatly w
postepowaniu lub ktdrzy nie zlozyli pelnomocnictw albo ktdrzy ztozyli wymagane przez Zamawiajacego
dokumenty zawierajgce btedy lub ktdrzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich zioZenia w wyznaczonym
terminie, chyba, e pomimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podiega odrzuceniu lub konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania. :
Wykonawca moze polegaé na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osebach zdolnych do
wykonania zamodwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotdw, niezaleznie od charakteru
prawnego faczacych go z nimi stosunkdw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnié
zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji zamowienta, w szczegdinosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamdwienia.

Zamawiajgcy moize takie wezwad, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zloZzenia wyjasnien

dotyczgcych odwiadczen i dokumentdw, o ktérych mowa w § 29 ust. 2;

§15.

W postepowaniach o udzielenie zamodwienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje

zamawiajacy | wykonawcy przekazuja, zgodnie z wyborem zamawiajacego, pisemnie, faksem lub droga

elektroniczng.

Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje

faksem lub drogg elektroniczng, kaida ze stron na igdanie drugiej niezwiocznie potwierdza fakt ich

otrzymania.
ROZDZiAtL 2
KOMISIA PRZETARGOWA
§ 21.
Komisja jest zespolem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego powotywanym do oceny spetniania przez
Wykonawcow warunkdw udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz do badania i oceny ofert,



Komisig powoluje 1 wyznacza jej przewodniczgcego Prezes Zarzadu Spotki.

Komisja mote miec charakter staty lub by¢ powetywana do przygotowania | przeprowadzenia okreslonych

postepowan,

W skiad komisji moga wchodzi¢ osoby nie bedace pracownikami spotki, jeieli jest to uzasadnione

konieczno$cig  skorzystania w  czasie postepowania ze specjalistyczne] wiedzy takich osdb.

Przewodniczacym Komisii zawsze jest pracownik spoéiki.

Komisja przeprowadza przetarg, z ktdérego sporzadza sie protokdt, zawierajgcy w szczegolnosci:

1) opis przedmiotu zamowienia;

2} informacje o trybie udzielenia zamodwienia;

3} informacje o Wykonawcach;

4) ceneiinne istotne elementy ofert;

5) wskazanie wybranej oferty lub ofert,

6) date i miejsce opublikowania ogloszenia o zamdwieniu,

7} wskazanie os6b wehodzacych w sktad komisji przetargowej,

8) podpisy wszystkich cztonkéw komisji przetargowe;j.

Oferty, opinie biegtych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje skiadane

przez Zamawiajacegoe i Wykonawcdw oraz umowa w sprawie zamodwienia publicznego stanowig zatgczniki

do protokotu.

Protokdt wraz z zatacznikami jest jawny. Zalgczniki do protokotu udostepnia sig pe dokonaniu wyboru

najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty udostepnia sie od chwili ich

otwarcia.
ROZDZIAL 3
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU | SPECYFIKACIA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
§22,

Ogtoszenie o zamdwieniu, o ktdrym mowa w § 16 ust, 2, zawiera co najmniej:

1} nazwe {firme} i adres Zamawiajacego;

2) okredlenie trybu zamdwienia;

3) adres strony internetowej, na kitdrej zamieszczona bedzie specyfikacja istotnych warunkdéw
zamoéwienia;

4) okreslenie przedmiotu oraz wielkescl lub zakresu zamdwienia, z podaniem informacji o mozliwoéci
sktadania ofert czesdowych;

5} informacje o mozliwoéci ztozenia oferty wariantowej;

6} termin wykonania zamdwienia;

7)  warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkow;

8) informacje na temat wadium;

9} kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

10} miejsce i termin skiadania ofert;

11) termin zwigzania ofertg.

Specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia {SIWZ} zawiera co najmniej:

1) nazwe {firme) oraz adres Zamawiajacego;

2) tryb udzielenia zamdwienia — z zaznaczeniem, Ze nie jest to zamdwienie publiczne w rozumieniu
Ustawy pzp;

3} opis przedmiotu zamdwienia;

4)  opis czgsci zamowienia, jezeli Zamawiajgcy dopuszcza skfadanie ofert czesciowych;

5) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza odpowiadad
oferty wariantowe, jeieli Zamawiajgcy dopuszcza ich skiadanie;

6) wymagany lub oczekiwany termin wykonania zamdwienia;

7)  warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw;

8) informacje o odwiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczyé Wykonawcy w celu potwierdzenia
spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu;

9) informacje o sposcbie porozumiewania sie Zamawiajacege z Wykonawcami oraz przekazywania
oSwiadczen 1 dokumentdw, z podaniem adresu poczty elektroniczne] lub strony internetowej
Zamawiajacego, jeieli Zamawiajacy dopuszeza porozumiewanie sie drogg elektroniczng;

10) wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcamy;

11) wymagania dotyczace wadium;

12) termin zwigzania oferty;

13) opis sposobu przygotowywania ofert;
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14} miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;

15) opis sposobu obliczenia ceny;

16} opis kryteridw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty wraz z podaniem
znaczenia tych kryteridw oraz sposobu oceny ofert;

17} informacje o formalnodciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
UMowy w sprawie zamowienia;

18} wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

19) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do treéci zawieranej umowy w sprawie
zamowienia, ogélne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy,
aby zawart z nim umowe w sprawie zamdwienia na takich warunkach;

20) pouczenie o srodkach ochrony prawnej przysfugujacych Wykonawey w toku postepowania o
udzielenie zamowienia,

Zamawiajgcy moze ZzdaC wskazania przez Wykenawce w ofercie czesci zamdwienia, kidrej wykonanie

zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie zamdwienia podwykonawcom, z wyjatkiem przypadkdw gdy ze

wzgledu na specyfike przedmiotu zamowienia Zamawiajacy zastrzeze w SIWZ, ze czeéé lub caloéd

zamowienia nie moze by¢ powierzona podwykonawcom.

Wykonawca moze zwrdcic sie do zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy jest

ohowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwltocznie, jednak nie pdiniej niz na 2 dni przed uplywem terminu

sktadania ofert, pod warunkiem Ze wniosek o wyjadnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia wplynal do zamawiajgcego nie pdiniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa potowa
wyznaczonego terminu skiadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkdw zaméwienia wplynat po uplywie

terminu skiadania wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, lub dotyczy udzielonych wyjasnies, zamawiajgcy

mozie udzielié¢ wyjasnien atbo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu skiadania ofert nie wptywa na bieg terminu skiadania wniosku, o ktdrym mowa w

ust. 1

Tresc zapytan wraz z wyjaénieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktérym przekazat specyfikacje

istotnych warunkow zamdwienia, bez ufawniania Zrédta zapytania, a jezeli specyfikacja jest udostepniana

na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.

W uzasadnionych przypadkach Zamawlajgcy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu do skfadania

ofert, zmodyfikowad treéd SIWZ. Dokonana w ien sposdb modyfikacje przekazuje sie niezwtocznie

wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ, a jezeli specyfikacja jest udostepniana na stronie
internetowej, zamieszcza te informacje na tej stronie.

Zamawiajacy przediuia termin skladania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji tresci specyfikacji istotnych

warunkéw zaméwienia niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.

Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na przygotowanie i

ztozenie oferty, z tym Ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz 7 dni kalendarzowych i nie diuzszy niz 21 dni

kalendarzowych od dnia ogloszenia.

Przepisow niniejszego rozdziatu nie stosuje sie w przypadku zaméwienia dokonywanege w trybie zapytania

ofertowego lub z wolnej reki.

ROZDZIAL 2
TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIEN
PRZETARG NIEGGRANICZONY
§ 16.
Udzielenie zamdéwienia nastepuje w drodze przetargu nieograniczonego (PN}, w ktérym w odpowiedzi na
publiczne ogloszenie o zamodwieniu oferty moga sktadaé wszyscy zainteresowani Wykonawcy.
Zamawiajgcy wszczyna postgpowanie w trybie PN zamieszczajge ogfoszenie o zamdwieniu na wiasnej
stronie internetowej oraz w siedzibie Spatki. Razem z ogloszeniem Zamawiajgcy zamieszcza SIWZ.
Przy zamdwieniach o wartoéci przekraczajacej kwotg 150.000 euro Zamawiajacy publikuje ogtoszenie o
zamodwieniu réwniez w prasie fokalnej lub ogélnopalskiej.
§17.
Zamawiajgcy moze zgdaé od Wykonawcdw wniesienia wadium.
Wadium wnosi sie do dnia sktadania ofert.
Zamawiajgcy okresia kwote wadium w wysokoéci nie wickszej niz 3% wartosci zamdwienia.
Wadium mozie by¢ wnoszone w jednej lub kitku nastepujacych formach:
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1) pienigdzu,

2} gwarancjach bankowych;

3} porgczeniach udzielanych przez pedmioty, o ktérych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci {Dz.U.07.42.275 jt. z
pdiniejszymi zmianami)

4} poreczeniach bankowych lub poreczeniach spdtdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym, 7
poreczenie kasy jest zawsze porgczeniem pienieznym;

5} gwarancjach ubezpieczeniowych.

Wadium wnoszone w pienigdzu wplaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez

Zamawiajgcego.

Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajgcy przechowuje na oprocentowanym rachunku hankowym.

Zamawiafacy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej

lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana jako

najkorzystniejsza, z zastrzezeniem ust. 10.

Zamawiajgcy zwraca niezwlocznie wadium, na wniosek wykonawcy, ktdry wycofal oferte przed uplywem

terminu skfadania ofert.

Zamawiajacy zada ponownego wniesienia wadium przez wykonawce, ktéremu zwrécono wadium na

podstawie ust. 1, a jego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza w wyniku ostatecznego

rozstrzyghigcia protestu lub w przypadku, gdy wykonawca, ktdérego oferta zostata uznana za
najkorzysiniejsza odméwil podpisania umowy. Wykonawca wnosi wadium w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana:

1) odmdwit podpisania umowy w sprawie zamdwienia publicznego na warunkach okreélonych w ofercie;

2) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

3) zawarcie umowy w sprawie zamdéwienia stalo sie niemoiliwe 2z przyczyn leiacych po stronie
Wykonawcy.

NEGOCJACIE BEZ OGLOSZENIA
§18.

W trybie negocjacji bez ogloszenia {NBO} Zamawiajgcy wszezyna postepowanie, przekazujgc wybranym

przez siebie Wykonawcom zaproszenie do negocjacii.

Zaproszenie do NBO zawiera co najmniej:

1} nazwe {firme)} i adres Zamawiajacego;

2) okredlenie przedmiotu zamowienia, z podaniem informacji o mozliwosci skfadania ofert czeéciowych;

3} informacje o mozliwoéci ztozenia oferty wariantowe;;

4} termin wykonania zamadwienia;

5)  warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw;

6) okreslenie trybu zamowienia i podstawy prawnej jego zastosowania;

7} kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

8} miejsce i termin negocjacji 2 Zamawiajacym.

Zamawiajacy przeprowadza negocjacie w trybie NBO z Wykonawcami w liczhie zapewniajacej konkurencie,

nie mniejszej niz 3, chyba ze ze wrgledu na specjalistyczny charakter zamdwienia liczha Wykonawcdw

mogacych je wykonac jest mniejsza, jednak nie mniejsza niz 2.

Lista Wykonawcow, ktorzy zostang zaproszeni do negocjacji zostaje wpisana do wniosku w RP przez oscbe

wnioskujgca o przeprowadzenie postepowania,

Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamowienia w trybie NBO, jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych

okolicznosci:

1) postepowanie prowadzone uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego zostato uniewaznione na
podstawie § 31 ust. 1.

2} nie mozna z gory okredli¢ szczegétowych cech zamawianych ustug w taki sposéb, aby umozliwié wybor
najkorzystniejsze] oferty w trybie przetargu nieograniczonego;

3) w wyjatkowych sytuacjach, gdy charakter dostaw, ustug lub robdt budowlanych lub zwiazane 2 nimi
ryzyko uniemozliwia weczesniejsze dokonanie ich wyceny;

4} ze wzgledu na pilng potrzebe udzielenia zamdwienia;

W trybie NBO Zamawiajacy prowadzi negocjacje w celu doprecyzowania lub uzupetnienia opisu

przedmiotu zamowienia lub warunkéw umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

Prowadzone negocjacje majg charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej strony ujawni¢

informaciji technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami.
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Wszelkie wymagania, wyjasnienia i informacje, a takie dokumenty zwigzane z negocjacjami sg

przekazywane Wykonawcom na réwnych zasadach,

Po zakohczeniu negocjacji Zamawiajacy moie doprecyzowad lub urupelnié opis przedmiotu zamowienia

wytgeznie w zakresie, w jakim byt ona przedmiotem negocjacji.

Zmiany, o ktérych mowa w ust. 1, nie moga prowadzi¢ do istotnej zmiany przedmiotu zamdwienia lub

pierwotnych warunkow zamdwienia.

W trybie NBO Zamawiajagcy zaprasza Wykonawcdw, z ktdrymi prowadzit negocjacje, do sktadania ofert.

Zaproszenie do sktadania ofert zawiera co najmniej informacje o:

1}  miejscu i terminie sktadania oraz otwarcia ofert;

2} obowigzku wniesienia wadium,

3) terminie zwigzania oferty.

Zamawiajqcy wyznacza termin skiadania ofert, z uwzglednieniem czasu niezbednego do przygotowania i

ztoienia oferty, z tym Ze termin ten nie moie byc¢ krdtszy niz 3 dni od dnia przekazania zaproszenia do

sktadania ofert.

Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert Zamawiajgcy przekazuje specyfikacie istotnych warunkdw

zamowienia.

ZAMOWIENIE Z WOLNEJ REKI
§19.
Zamdwienie z wolnej reki (ZWR) to tryb udzielenia zamdwienia, w ktdrym Zamawiajacy udziela
ramdwienia po negocjacjach tytko z jednym Wykonawcy.
Zamawiajacy moze udzieli¢ zaméwienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastepujgcych
okoliczhosei:
1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tyltko przez jednego Wykonawce:
a)  z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
b} z przyczyn zwigzanych 2 ochrong praw wylgcznych, wynikajacych 2 odrebnych przepisow,
c) w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dziatalnodci twérczej lub artystyczne;j;

2} ze wigledu na wyjatkows sytuacje nie wynikajgcg z przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajgcego,
ktdrej nie mogl on przewidzied, wymagane jest pilne wykonanie zamdwienia;

3} postepowanie prowadzone uprzednio w trybie przetargu rieograniczonego, negocjacji bez ogtoszenia
zostalo uniewainione na podstawie § 31 ust. 1;

4) w przypadku udzielania dotychczasowemu Wykonawcy ustug lub robét budowlanych zamdwien
dodatkowych, nie ohjetych zamdwieniem podstawowym i nie przekraczajgcych tacznie 50% wartodci
realizowanego zamowienia, niezbednych do jego prawidtowego wykonania, ktérych wykonanie stato
sie konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wezesniej do przewidzenia, jezeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamowienia dodatkowego od zamodwienia
podstawowego wymagatoby poniesienia niewspdimiernie wysokich kosztow lub
b} wykonanie zamdwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamdwienia dodatkowego;

5} w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od udzielenia zamdwienia podstawowego, dotychczasowemu
Wykonawcy ustug lub robét budowlanych zamowies uzupetniajgcych, stanowigcych nie wiecej niz 50%
wartoéci zamowienia podstawowego 1 polegajacych na powtdrzeniu tego samego rodzaju zamdwien,
jezeli zamdwienie podstawowe zostalo udzielone w trybie PN, a zamdwienie uzupeiniajgce byfo
przewidziane w SIWZ dla zamodwienia podstawowego 1 jest zgodne z przedmiotem 2amdwienia
podstawowego.

6} w przypadku udzielania, w okresie 3 lat od udzielenia zamdwienia podstawowego, dotychczasowemu
Wykonawcy dostaw, zamodwien uzupetniajacych, stanowiacych nie wiece] niz 20% wartosci
zamoOwienia podstawowego | polegajacych na rozszerzeniu dostaw, jezeli zmiana Wykonawcy
powodowataby koniecznos$¢ nabywania rzeczy o innych parametrach technicznych, co powodowatoby
niekompatybilnosé techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i
dozorze, jeieli zamdwienie podstawowe zostato udzielone w trybie PN, a zamdwienie uzupetniajace
dotyczy przedmiotu zamodwienia w niej okreslonego.

7) mozliwe jest udzielenie zamdwienia na dostawy na szezegolnie korzystnych warunkach w zwigzku z
likwidacjg dziatalnosci innege podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo upadiosciowym.

Najpoiniej wraz z zawarciem umowy wykonawca sktada o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w

postepowaniu.

Wraz z zaproszeniem do negocjacji Zamawiajacy przekazuje informacje niezbedne do przeprowadzenia

postepowania, w tym istotne dla stron postanowienia, ktdre zostang wprowadzone do tresci zawieranej

umowy w sprawie zamodwienia publicznego, ogdlne warunki umowy lub wzdr umowy.
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ZAPYTANIE O CENE
§ 20.
Zapytanie o ceng (ZOC) to tryb udzielenia zamdwienia, w kiérym Zamawiajacy kieruje pytanie o cene do
wybranych przez siebie Wykonawcow i zaprasza ich do skfadania ofert.
Zamawiajacy moze udzielié zamowienia w trybie Z20C, jezeli przedmiotem zaméwienia sy dostawy fub
ustugi powszechnie dostepne o ustalonych standardach jakosciowych.
Zamawiajgcy wszezyna postgpowanie w irybie ZOC, zapraszajge do skfadania ofert taky tliczbe
Wykonawcow $wiadczacych w ramach prowadzone] przez nich dziatalnosci dostawy lub uslugi bedace
przedmiotem zamdwienia, ktdra zapewnia konkurencje oraz wyhor najkorzystniejszej oferty, nie mniej niz
3.
Wraz z zaproszeniem do skladania ofert Zamawiajacy przesyfa SIWZ.
W ofercie kazdy z Wykonawcdw moze zaproponowad tytko jedna cene.
Zamawiajgcy udziela zamdwienia Wykonawcy, ktory zaoferowat najniisza cene.
Do zapytania o cene przepisy § 17 stosuje sie odpowiednio.
ROZDZIAL 5
WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZES OFERTY
§ 23,
Wykonawca moze ziozy¢ jedng oferte.
Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej.
Tresé oferty musi odpowiadaé tresci SIWZ,
Zamawiajgcy moze dopusci¢ moiliwose ztozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest jedynym kryterium
wyboruy.
Zamawiajacy moze dopuscic moiliwosc zfozenia oferty cze$ciowej, jeZeli przedmiot zamdwienia jest
podzieiny.
Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Oferte zioZong po terminie zwraca ste bez giwierania po uplywie terminu przewidzianego na wniesienie
protestu.
§ 24,
Wykonaweca jest zwigzany oferta do uptywu terminu okreslonego w SIWZ, jednak nie diuzej niz 30 dni.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przediuzyd termin zwigzania oferta, z tym
ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwrdcié sie
do Wykonawcow o wyraZenie zgody na przediuzenie tego terminu o wyznaczony okres, nie diuzszy jednak
niz 30 dni.
Odmowa wyraZenia zgody, o ktdrej mowa w ust. 2, nie powoduje utraty wadium.
Przediuzenie terminu zwigzania oferta jest dopuszczaine tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu
wainosci wadium albo, jezeli nie jest to moiliwie, z wniesieniem nowego wadium na przediuzony okres
zwigzania oferty. Jezeli przediuzenie terminu zwigzania oferta dokonywane jest po wyborze oferty
najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego przediuzenia dotyczy jedynie
wykonawcy, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.
Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert,
§ 25,
Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznad sie przed uplywem terminu otwarcia ofert,
Otwarcie ofert jest jawne i nastgpuje bezposrednic po uplywie terminu do ich skiadania, z tym ie dzien, w
ktdrym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.
Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote, jakg zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamdwienia.
Podczas otwarcia ofert podaje sig nazwy {firmy} oraz adresy Wykonawcéw, a takie informacje dotyczace
ceny, terminu wykonania zamodwienia i okresu gwarancji zawartych w ofertach.
Informacie, o ktérych mowa w ust. 3 i 4, przekazuje sig niezwlocznie Wykonawcom, ktérzy nie byli obecni
przy otwarciu ofert, na ich wniosek.
§ 26.
W toku badania | oceny ofert Zamawiajacy mole zgdac od Wykonawedw wyjasnien dotyczacych tredc
ztoionych ofert.
Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omyiki pisarskie,
2} oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokenanych poprawek,



3} inne omylki polegajgce na niezgodnosci oferty z SIWZ, nie powodujgce istotnych zmian w tresci oferty,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.
§27.
1. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
1) jest niezgodna z Regulaminem;
2} jejtresé nie odpowiada tresci SIWZ, 7 zastrzezeniem § 26 ust.2 pkt 3);
3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencii w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji;
4} zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia;
5} zostafa zfolona przez Wykonawce wykiuczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia
lub nie zaproszonego do skladania ofert;
6) zawiera btedy w obliczeniu ceny
7}  Wykonawca w terminie 3 dnl od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit sig na poprawienie omytki,
o ktorej mowa w § 26 ust. 2 pkt 3),
8) jest niewaina na podstawie odrebnych przepisow.
2. Zamawiajgcy zawiadamia roéwnoczednie wszystkich Wykonawcdw o odrzuceniu  ofert, podajgc
uzasadnienie faktyczne i prawne.
§ 28.

1. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia
zwraca sig do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnienit dotyczgcych elementow oferty
majacych wplyw na wysokos¢ ceny.

2. Zamawiajacy, oceniajgc wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki, w szczegdinosci oszczednosé
metody wykonania zamdwienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjatkowo sprzyjajace warunki
wykonywania zaméwienia dostepne dla Wykonawcy, oryginalnos¢ projekiu Wykonawey.

3. Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktéry nie ztoiyl wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien
wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, e oferta zawiera raiaco nisky cene w stosunku do
przedmiotu zamowienia,

§29.

1. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteridw oceny ofert okreélonych w
specyfikacji istotnych warunkdw zamodwienia.

2. Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejsze} z uwagi na to, Ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki
sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, Zamawiajacy spodréd tych ofert wybiera oferte z nizsza
ceng.

3. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie
moina dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej
cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktérzy zozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajqcego ofert dodatkowych informujgc ich o powodach takiego postepowania.

4. Wrykonawcy skladajgc oferty dodatkowe nie moga zaoferowad cen wyiszych niz zaoferowane w zlozonych

ofertach.
§ 30.
1. Niexwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcdw, ktérzy zlozyli
oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme), siedzibe 1 adres Wykonawcy, ktdrego oferte
wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takie nazwy (firmy), siedziby i adresy Wykonawcow, ktoérzy
ztoiyli oferty z informacja o cenach ztozonych ofert,

2} Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

3) Wvykonawcach, ktdrzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamodwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne

- jeieli postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji bez ogloszenia albo
zapytania o cene.
Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamieszcza informacje, o ktérych mowa w ust,
1 pkt 1, na wlasnej stronie internetowe].

§ 31.
1. Zamawiajacy uniewainia postepowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty nie podlegajgcej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktdrg Zamawiajacy moie przeznaczyé na
sfinansowanie zamdwienia:



a} w postgpowaniach, ktérych wartos¢ szacunkowa przekracza kwote 200 000 zt. prowadzonych w
trybie: PN, NBO, ZOC, w przypadku zlozenia ofert, ktdrych ceny przekraczajg kwote, jaka
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia 0 co hajmniej 20 000 z,
komisja przetargowa przeprowadza z Wykonawcami negocjacje {iicytacje) w sprawie ceny;

b) W przypadku ziozenia jednej oferty, negocjacje prowadzone s z jednym Wykonawca, ktéry
zozyt ofertg. W przypadku ziozenia dwadch lub wiekszej ilosci ofert, negocjacje przeprowadzane
59 ze wszystkimi Wykonawcami jednoczesdnie w formie licytacji ceny, w ktérej Wykonawcy
skiadajg korzystniejsze oferty {postgpienia w dot).

¢} W przypadku podtrzymania przez Wykonawce ceny zaoferowane] w ziozonej ofercie nie jest
konieczny udziat w negocjaciach (licytaci). Wykonawca potwierdza ten fakt pisemnie w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

3) wystapita istotna zmiana okolicznogci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wezeéniej przewidzied;

4} postepowanie obarczone jest wada uniemoiliwiajaca zawarcie waznej umowy w sprawie zaméwienia,

feteli Zamawiajgcy dopuscit mozliwosc sktadania ofert czesciowych, do uniewainienia w czedc

postepowania o udzielenie zamowienia przepis ust, 1 stosuje sie odpowiednio.

O uniewainieniu postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy zawiadamia réwnoczesnie

wszystkich Wykonawcow, ktorzy:

1) ubiegali sie o udzielenie zaméwienia - w przypadku uniewaznienia postepowania przed uptywem
terminu skiadania ofert,

2} ziozyli oferty - w przypadku uniewainienia postepowania po uptywie terminu sktadania ofert

- podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

1.

o

§32.
Zamawiajgcy zawiera umowg w sprawie zamdwienia publicznego w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego na podpisanie umowy, po przekazaniu zawiadomienia o wyborze oferty, nie wezeéniej
jednak niz po uptywie terminu na wniesienie protestu (3 dni) lub nie wczesniej niz po rozstrzygnigciu
protestu.
Umowa w sprawie zamdwienia publicznego moze zostaé zawarta po uplywie terminu zwiazania oferts,
jeeli Zamawiajgcy przekazat Wykonawcom informacje o wyborze oferty przed uptywem terminu zwigzania
ofertg, a Wykonawca wyrazit zgode na zawarcie umowy na warunkach okrestonych w ziozonej ofercie.
lezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy moze
wybrac ofertg najkorzystniejszg spoérod pozostalych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny,
chyba ze zachodza przestanki, o ktérych mowa w § 31 ust. 1.
ROZDZIAL 6
DOKUMENTOWANIE POSTEPOWAN
§ 33,
W trakcie prowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia sporzadza sie protokdt, o ktorym mowa w §
22 ust. 4,
Zamawiajgcy przechowuje protokot wraz z zafgcznikami w sposdb gwarantujacy jego nienaruszalnoéé przez
okres 4 lat od dnia zakoniczenia postepowania o udzielenie zamdwienia lub w przypadku zaméwieri
wspotfinansowanych ze Srodkdw Unii Europejskiej przez okres wynikajacy z umowy o dofinansowanie.
Dokumentacja postepowania (za wyjatkiem ofert) podlega archiwizacji réwniez w wersji elektronicznej.
Fakt udzielenia zamdwienia zostaje odnotowany w Rejestrze zamdwien publicznych.
Rejestr w szczegdinosci zawiera:
1}  liczbe porzadkowa,
2} okreslenie przedmiotu zamowienia,
3}  znak postepowania,
4}  tryb postepowania,
5} okredlenie grupy dostawy lub kategorii ustugi zgodnie ze Wspolnym Stownikiem Zamdwien,
6)  wartosc szacunkows zaméwienia,
7)  oznaczenie komdrki organizacyjnej odpowiedzialne] za przeprowadzenie postepowania,
8) [listg Wykonawcow, ktdrzy zostang zaproszeni do negocjacji w trybie negocjacji bez ogloszenia lub
skfadania ofert w trybie zapytania o cene.
ROZDZIAL 7
UMOwWY
§ 34,



10.

10.

11.

Do umdw w sprawach zamdwien publicznych, zwanych dalej ,umowami”, stosuje sie przepisy ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny, jezeli przepisy Regulaminu nie stanowia inaczej.
Umowa wymaga, pod rygorem niewainosc, zachowania formy pisemnej, chyba ze przepisy odrebne
wymagaja formy szczegdlnej.
Umowy s3 jawne i podlegaja udostepnianiu na zasadach okreslonych w przepisach o dostepie do informacji
publiczne].
Umowe zawiera sig na czas oznaczony.
Zamawiajgcy moze zawrzed umowe na okres diuzszy nit 4 lata, jezeli wykonanie zamowienia w diuzszym
okresie spowoduje oszczednosci kosztdw realizacji zamowienia w stosunku do okresu cztercletniego lub
jest to uzasadnione zdelnosciami ptatniczymi Zamawiajgcego lub zakresem planowanych nakfadéw oraz
okresem niezbednym do ich splaty. Zawarcie umowy wymaga zgody KZ.
Na czas nieoznaczony moze by¢ zawierana umowa, ktérej przedmiotem sa:
1) dostawy energii elektrycznej z sieci elektroenergetycznej;
2) dostawy gazu z sieci gazowej;
3) dostawy ciepta z sieci cleptowniczej;
4} usfugi przesylowe lub dystrybucyine energii elektrycznej lub gazu ziemnego;
5} dostawy licencji na oprogramowanie komputerowe;
6) ustugi, ktérych realizacja jest konieczna dla Spotki,
Zakres swiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym w
ofercie.
Postanowienia zawarte] umowy mogg byé zmienione w sytuaci, gdy koniecznos¢ wprowadzenia takich
zmian wynika z uzasadnionych okolicznodei lub zmiany te sg korzystne dla Zamawiajacego.
W razie zaistnienia istothej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie moina bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy moie odstapic od
umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznodcdiach.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, Wykonawca mole Zgdac wylgcznle wynagrodzenia naleinego 2
tytutu wykonania czesci umowy.,
ROZDZIAL 8
ZABEZPIECZENIE NALEFZYTEGO WYKONANIA UMOWY
& 35.
W przypadku ustug i robot budowlanych Zamawiajgcy moie 23daé od Wykonawey zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, zwanego dalej ,zabezpieczeniem”.
Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.
Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedlug wyboru Wykonawey w jednej lub w kilku nastepujgcych
formach:
1) pieniadzu;
2) gwarancjach bankowych;
3) gwarancjach ubezpieczeniowych.
Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wplaca przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez Zamawiajgcego.
W przypadku wniesienia wadium w pieniagdzu Wykonawca moZe wyrazi¢ zgode na zaliczenie kwoty
wadium na poczet zabezpieczenia.
lezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy przechowuje je na oprocentowanym rachunku
bankowym. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu z odsetkami wynikajacymi z
umowy rachunku bankowego, na kidrym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia
tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy Wykonawcy.
W trakcie realizacji umowy Wykonawca moze dokonaé zmiany formy zabezpieczenia na jedng lub kilka
form, o ktorych mowa w § 35 ust. 1. Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem
ciggtodci zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokosci.
Zabezpieczenie ustala sie w wysokodci od 2% do 10% ceny catkowitej podanej w ofercie albo maksymalnej
wartosci nominatnej zobowigzania Zamawiajgcego wynikajgcego z umowy.,
Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamdwienia | uznania przez
Zamawiajgcego za naleiycie wykonane.
Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczend z tytulu rekojmi za wady nie moie przekraczaé 30%
wysokosei zabezpieczenia.
Kwota, o ktdrej mowa w ust. 10, jest zwracana nie pdiniej niz w 15 dniu po uplywie okresu rekojmi za
wady.



ROZDZIAL 9
SRODK! OCHRONY PRAWNE]
§ 36.
Przepisy wspéine

Srodki ochrony prawnej okreslone w niniejszym rozdziale przystugujg wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w
uzyskaniu danego zamowienia oraz ponidst lub moie poniesé szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisow Regulaminy.

10.

11.

12.

13

14.

§ 37.
Protest

Wobec tresci ogloszenia o zamodwienit, postanowien specyfikacfi istotnych warunkéw zaméwienia,

czynnosci podjetych przez zamawiajgcego w postepowaniu oraz w przypadku zaniechania przez

zamawiajacego czynnosci, do ktdref jest obowigzany na podstawie Regutaminu, mozna wniesé protest do

Zamawiajgcego.

Protest wnosi sig w terminie 3 dni od dnia, w ktdrym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci

mozna byfo powzigc wiadomosé o okolicznodciach stanowigcych podstawe jego wniesienia. Protest uwaza

sig za wniesiony z chwilg, gdy dotart on do zamawiajagcego w taki sposob, ze mdgt zapoznaé sie z jego
trescig.

Protest dotyczacy tresci ogtoszenia, a jezeli postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu

nieograniczonego, takze dotyczacy postanowiert specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, wnosi sie w

terminie 3 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia na stronie internetowej lub zamieszczenia specyfikacji

istotnych warunkéw zamodwienia na stronie internetowej. Przepisu ust, 2 zdanie pierwsze nie stosuje sie.

Jezeli postepowanie jest prowadzone w trybie inaym niz przetarg nieograniczony, protest dotyczgcy

postanowier specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia wnosi sig w terminie 3 dni od dnia doreczenia

specyfikacii istotnych warunkdw zamdwienia.

W przypadku wniesienia protestu dotyczacego tresci ogloszenia lub postanowien specyfikaciji istotnych

warunkéw zaméwienia zamawiajacy moze przediuzyé termin sktadania ofert.

Whiesienie protestu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

Zamawiajacy odrzuca protest wniesiony po terminie, wniesiony przez podmiot nieuprawniony lub protest

niedopuszczalny na podstawie § 37 ust. 1.

Protest powinien wskazywad oprotestowana czynnosé lub zaniechanie zamawiajacego, a takie zawierad

zgdanie, zwigzle przytoczenie zarzutéw oraz okolicznodci faktycznych i prawnych uzasadniajgcych

whniesienie protestu.

W przypadku wniesienia protestu po uplywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwigzania ofertg ulega

zawieszeniu do czasu rozstrzygniecia protestu.

O zawieszeniu biegu terminu zwigzania oferta zamawiajgcy informuje niezwiocznie wykonawcow, ktorzy

ztozyli oferty.

Zamawiajacy nie pdiniej niz na 3 dni przed uptywem waznoéci wadidw, wzywa wykonawcéw, pod rygorem

wykluczenia z postepowania, do przediuzenia waznoéci wadium albo wniesienia nowego wadium na okres

niezbedny do zabezpieczenia postepowania do zawarcia umnowy, po rozstrzygnieciu protestu.

Kopig wniesionego protestu zamawiajacy niezwlocznie prrzekazuje wykonawcom uczestniczgcym w

postgpowaniu o udzielenie zamdwienia, a jezeli protest dotyczy tresci ogloszenia lub postanowien

specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, zamieszcza jg réwniez na stronie internetowej, na ktdrej jest

udostepniana specyfikacja, wzywajgc wykonawcéw do wzigcia udziatu w postepowaniu toczacym sie w

wyniku wniesienia protestu.

Uczestnikami postgpowania toczgcego sig w wyniku whiesienia protestu stajg sie wykonawcy, ktérzy maja

interes prawny w tym, aby protest zostaf rozstrzygnigty na korzy$¢ jednej ze stron, i ktérzy przystapili do

postepowania:

1) wterminie 2 dni od dnia otrzymania wezwania, o ktérym mowa w ust. 12;

2) do uplywu termindw, o ktérych mowa w § 36 ust. 2 i 3, jezeli protest dotyczy treéci ogloszenia lub w
postepowaniu w trybie przetargu nieograniczonego takie postanowieri specyfikacji istotnych
warunkdw zamowienia,

Wykonawca zgfasza przystapienie do postepowania toczgcego sie w wyniku wniesienia protestu, wskazujgc

swoj interes prawny w przystapieniu i okreslajac swoje zgdanie w zakresie zarzutdw zawartych w protescie.

Zgloszenie przystgpienia wnosi sie do zamawiajacego, przekazujac jednoczeénie jego kopie wykonawcy

wnoszacemu protest,



15. Wykonawca wnoszacy protest oraz wykonawca wezwany zgodnie z ust. 12 nie mogg nastepnie korzystad
ze srodkdw ochrony prawnej na czynnosci zamawiajgcego wykonane zgodnie z rozstrzygnieciem protestu
zapadiym w postepowaniu toczacym sie w wyniku wniesienia protestu.

16. Wykonawca wnoszacy protest oraz wykonawca wezwany zgodnie z ust. 4 nie mogg nastepnie wniesé
protestu, powotujac sig na te same okolicznosci.

17. Do czasu rozstrzygniecia protestu Zamawiajacy nie moze zawrzet umowy.,

18. Zamawiajgcy rozstrzyga jednoczesnie wszystkie protesty dotyczace:

1) tredci ogloszenia,

2} postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia,

3) wykluczenia wykonawcy z postepowania o udzielenie zamodwienia, odrzucenia ofert i wyboru
najkorzystniejsze] oferty — w paostepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego,
negocjacji bez ogloszenia i zapytania o cene,

~w terminie do 7 dni od dnia jego wniesienia.

19. Protest inny niz wymieniony w ust. 1 zamawiajacy rozstrzyga w terminie do 5 dni od dnia jego wniesienia.

20. Brak rozstrzygniecia protestu w terminach, o ktérych mowa w ust, 19 | 20, uznaje sig za jego cddalenie.

21. Rozstrzygniecie protestu wraz z uzasadnieniem zamawiajgcy przekazuje jednoczesnie podmiotowi, ktdry
wniost protest, oraz wykonawcom, ktdrzy przystapili do postepowania toczacego sie w wyniku wniesienia
protestu, a jezeli protest dotyczy tresci ogloszenia lub postanowien specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, zamieszcza rowniez na
stronie internetowej, na ktérej jest udostepniana,

22. W przypadku uwzglednienia protestu Zamawiajgcy powtarza oprotestowang czynnos$é lub dokonuje
czynnosci bezprawnie zaniechanej:

23. O powtorzeniu lub dokonaniu czynnodci Zamawiajacy informuje niezwtocznie wszystkich wykonawcow.

§ 38.
ODWOLANIE
Od rozstrzygniecia protestu nie przystuguje odwotanie.

DZIAL IV
PRZEPISY KONCOWE
Niniejszy Regulaminu chowigzuje od dnia 1 lipca 2014 roku



