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1 INFORMACJE PODSTAWOWE

1.1 Definicje

Roboty 
roboty stałe i tymczasowe, które mają być wykonane (łącznie 
z projektem wykonawczym, dostawami sprzętu i urządzeń) dla zrealizowania Projektu. 

OPZ: 
Opis Przedmiotu Zamówienia.

Projekt POIIŚ:
Projekt pn. „Budowa systemu gospodarki wodno-ściekowej 
w aglomeracji Wrocław – Psary, Szymanów, Krzyżanowice” 
(Nr POIS.02.03.00-00-0216/16)
Jednostka Realizująca 

Projekt: 
jednostka wyznaczona przez Zamawiającego do zarządzania, nadzoru i kontroli nad wdrażaniem Projektu.

Zamówienia na Roboty:
oznacza zadania wymienione i opisane w niniejszym OPZ. Określenia Zamówienia na Roboty, Kontrakty na Roboty, Zadania używane w niniejszym OPZ zamiennie są tożsame 
i oznaczają Zamówienia na Roboty zlecane w ramach Projektu.

Kontrakty na Roboty: 
oznacza Zamówienia na Roboty opisane w pkt. niniejszego OPZ.

Zadania: 
oznacza Zamówienia na Roboty opisane w pkt. niniejszego OPZ.

Okres Zgłaszania Wad: 
okres wynikający z Warunków Kontraktowych na Zamówień dla Roboty.

Wykonawca: 
podmiot określony jako Wykonawca w Umowie W niniejszym dokumencie określenie Wykonawca jest używane zamiennie z określeniem „Pomoc Techniczna”, „Inżynier”, „Konsultant”.

Kontrakt: 
umowa między Zamawiającym a Wykonawcą wraz z dokumentami wymienionymi w Umowie jako jej integralne części.

Wykonawcy Robót: 
firmy/osoby prawne realizujące kontrakty na Roboty.

Teren Budowy: 
miejsca, w których będą realizowane zamówienia na Roboty oraz do których należy dostarczyć wszelkie niezbędne materiały i urządzenia oraz każde miejsce opisane w kontrakcie jako „Teren Budowy”.
EFRR
Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego 

Instytucja Pośrednicząca: 
Instytucja Pośrednicząca I lub II szczebla w sektorze środowiska Funduszu Spójności w Polsce.
Ustawa pzp 
ustawa z dnia 24 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2015 poz. 2164 z późn.zm.)
Wytyczne
wytyczne obowiązujące dla projektów współfinasowanych ze środków Unii Europejskiej w ramach Funduszu Spójności - Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko. 

MRW
Miesięczne Rozliczenie Wykonawcy Robót.
1.2 Informacje na temat planowanego Przedsięwzięcia 

Zakres techniczny Projektu obejmuje budowę sieci kanalizacyjnej grawitacyjno- tłocznej i budowę sieci wodociągowej. Budowa sieci kanalizacji sanitarnej o długości około 36,64 km i budowa sieci wodociągowej o długości 2,12 km na terenie miejscowości Psary, Szymanów, Krzyżanowice. W ramach projektu przewiduje się również rozwiązanie kolizji sieci kanalizacji deszczowej o długości 0,9 km w Szymanowie- usunięcie kolizji z projektowaną kanalizacją sanitarną.
Cele Przedsięwzięcia są rozpatrywane w kilku perspektywach:
-
poprawa warunków bytowych mieszkańców objętych Projektem oraz wzrost atrakcyjności gospodarczej, w tym poprawa jakości usług w obszarze higienicznym w zakresie powszechności korzystania z tych usług przez mieszkańców,
-
poprawa infrastruktury technicznej oraz wzrost stopnia skanalizowania gminy poprzez rozbudowę kanalizacji sanitarnej,
-
zapewnienie zgodności w zakresie oczyszczania ścieków komunalnych z Dyrektywą Rady 91/271/EWG wsprawie oczyszczania ścieków komunalnych oraz rozporządzenia Ministra Środowiska w sprawie warunków jakie należy spełniać przy wprowadzeniu ścieków do wód lub ziemi, oraz w sprawie substancji szczególnie szkodliwych dla środowiska wodnego
-
gospodarka osadami zgodnie z wymaganiami Dyrektywy 86/278/EWG w sprawie ochrony środowiska, w szczególności gleby, w przypadku wykorzystania osadów w rolnictwie.
Rezultatem Projektu jest zwiększenie liczby ludności korzystającej z ulepszonego systemu oczyszczania ścieków komunalnych, zapewniającego podwyższone usuwanie biogenów. Zostanie to osiągnięte dzięki budowie i rozbudowie systemów gospodarki wodno-ściekowej w aglomeracji. Realizacja Projektu pozwoli tym samym na wypełnienie zobowiązań akcesyjnych w zakresie gospodarki ściekowej oraz przyczyni się do ochrony i zachowania stanu ekologicznego wód Bałtyku i zapobiegania zanieczyszczeniu wód powierzchniowych w Polsce.

1.3 Zakres rzeczowy Projektu

Zakres rzeczowy Projektu pn.:  „Budowa systemu gospodarki wodno-ściekowej w aglomeracji Wrocław – Psary, Szymanów, Krzyżanowice” (Nr POIS.02.03.00-00-0216/16) obejmuje realizację następujących zadań inwestycyjnych;
1) Kontrakt 1 „Budowa sieci kanalizacji sanitarnej i wodociągowej na odcinku Psary- Wrocław (Widawa) wraz z infrastrukturą towarzyszącą etap IC- Etapy I, II, III.” planowany okres realizacji 14 miesięcy (lata 2017-2018)
Przedsięwzięcie obejmuje budowę dwóch równoległych  rurociągów tłocznych ścieków o długości 2,5 km oraz magistrali wodociągowej o długości 2,1 km, łączące systemu wodno-ściekowy gminy Wisznia Mała z systemem kanalizacyjnym i wodociągowym miasta Wrocławia. Rurociągi tłoczne ścieków oraz sieć wodociągowa będą ułożone na odcinku od miejscowości Psary do skrzyżowania ulic Sułowskiej i Cholewkarskiej we Wrocławiu, pod wałami przeciwpowodziowymi, dnem rzeki Widawy i Kanałem Psarskim. Wykonanie rurociągów w większości nastąpi z wykorzystaniem metod bezwykopowych. 
2) Kontrakt 2 „Budowa sieci kanalizacji sanitarnej wraz z przepompowniami ścieków 
w miejscowości Psary gmina Wisznia Mała - Etap IA Psary wschodnie, Etap IB Psary zachodnie, Etap IC- etap IV Przepompownia ścieków PP-1” planowany okres realizacji 25 miesięcy;
Zadanie obejmuje budowę około 17 km sieci kanalizacji sanitarnej grawitacyjno-tłocznej wraz 
z odgałęzieniami kanalizacyjnymi do granic posesji w miejscowościach Psary oraz częściowo Szymanów i  Krzyżanowice. Przewidziano budowę dwóch sieciowych przepompowni ścieków oraz jedną główną przepompownię ścieków wraz ze stacją zlewną ścieków dowożonych.  Przedsięwzięcie zostało podzielone na trzy etapy:

1. Budowa sieci kanalizacji sanitarnej wraz z przepompowniami ścieków w miejscowości Psary gmina Wisznia Mała - ETAP I A Psary wschodnie - planowany okres realizacji:  lata  2018 – 2019

2. Budowa sieci kanalizacji sanitarnej wraz z przepompowniami ścieków w miejscowości Psary gmina Wisznia Mała - ETAP I B Psary zachodnie  - planowany okres realizacji:  lata  2017 – 2018

3. Budowa sieci kanalizacji sanitarnej i wodociągowej na odcinku Psary-Wrocław (Widawa) wraz z infrastrukturą towarzyszącą - ETAP I C – etap IV -  Przepompownia główna PP-1  - planowany okres realizacji:  lata  2017 – 2018

Roboty budowlane będą realizowane w trybie „wybuduj” na warunkach kontraktowych „Czerwonej książki FIDIC”

3) Kontrakt 3 „Budowa sieci kanalizacji sanitarnej wraz z przepompowniami ścieków 
w miejscowościach Krzyżanowice i Szymanów, gmina Wisznia Mała- Etap II i Etap III wraz 
z usunięciem kolizji z linią energetyczną nn 0,4kV oraz układem odwodnienia drogi 
w ul. Lotniczej w Szymanowie” planowany okres realizacji 41 miesięcy;
Zadanie obejmuje budowę  ok. 17 km sieci kanalizacji sanitarnej grawitacyjno-tłocznej wraz 
z odgałęzieniami kanalizacyjnymi do granic posesji w miejscowościach Krzyżanowice ( ok. 7 km) 
i Szymanów (ok. 10 km). Planowana jest budowa czterech sieciowych przepompowni ścieków. 

Przedsięwzięcie zostało podzielone na dwa etapy:

1. Budowa sieci kanalizacji sanitarnej wraz z przepompowniami ścieków w miejscowości Krzyżanowice (ETAP II) - planowany okres realizacji  lata 2018-2019
2. Budowa sieci kanalizacji sanitarnej wraz z przepompowniami ścieków w miejscowości Szymanów- (ETAP III) wraz z usunięciem kolizji z zaprojektowaną siecią kanalizacji sanitarnej - wykonanie kanalizacji deszczowej i przebudowa linii elektroenergetycznej niskiego napięcia 0,4 kV w ul. Lotniczej w Szymanowie   - planowany okres realizacji:  lata 2020-2021 
Roboty budowlane będą realizowane w trybie „wybuduj” na warunkach kontraktowych „Czerwonej książki FIDIC”
Uwaga: 
Zamawiający podkreśla, iż wskazane powyżej planowane terminy realizacji kontraktów na roboty tj. Kontraktu nr 1, Kontraktu nr 2 i Kontraktu nr 3 są terminami realizacji przyjętymi za harmonogramem Projektu i mogą ulec zmianie, w przypadku zmian w rzeczywistych terminach rzeczowej realizacji Projektu, a w szczególności mogą ulec skróceniu w przypadku przedłużenia procedur zmierzających do wyłonienia wykonawców Robót. Okoliczności takie wykonawca zobowiązany jest uwzględnić w procesie szacowania Ceny oferty. 

2 CELE UMOWY

Umowa obejmuje pełnienie usług zarządzania Projektem, rozliczenia robót i nadzoru nad robotami budowalnymi, obejmujące pełnienie funkcji Inżyniera Kontraktu dla robót (zadań inwestycyjnych) 
w ramach Projektu pn.: „„Budowa systemu gospodarki wodno-ściekowej w aglomeracji Wrocław – Psary, Szymanów, Krzyżanowice” (Nr POIS.02.03.00-00-0216/16)”
Celami głównymi umowy są:

· pomoc Zamawiającemu w realizacji Projektu zgodnie z wymaganiami obowiązującymi w zakresie wdrażania projektów w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko oraz umową o dofinansowanie Projektu, zapewnienie kompleksowego nadzoru inwestorskiego, administrowania i rozliczenia Robót dla Projektu, w tym pełnienie przez Wykonawcę roli Inżyniera zgodnie z Warunkami Kontraktowymi dla Budowy dla robót inżynieryjno- budowlanych projektowanych przez Zamawiającego - 4 wydanie angielsko - polskie niezmienione 2008 - tłumaczenie I wydania FIDIC 1999 (tzw. czerwony FIDIC);
· realizacja zdań z zakresu informacji o Projekcie i promocji Projektu;
3 ZAGROŻENIA I RYZYKA

Wykonawca winien uwzględnić niżej wymienione ryzyka, składając ofertę i proponując cenę ofertową, gdyż zaistnienie okoliczności wskazanych jako ryzyko nie będzie stanowiło podstawy do zmiany wynagrodzenia Wykonawcy, za wyjątkiem:
· wystąpienia niemożliwych do przewidzenia w chwili podpisywania Kontraktów na Roboty warunków fizycznych (warunki wodno-gruntowe, kolizje z niezinwentaryzowanym uzbrojeniem podziemnym itp.). Wystąpienie takich okoliczności może wymagać zlecenia Wykonawcom Kontraktów na Roboty zamówień dodatkowych lub zamówień podobnych w trybie Ustawy pzp. Nadzór i obsługa zamówień dodatkowych i uzupełniających będzie przedmiotem odrębnych umów.

· wystąpienia okoliczności wskazanych w umowach na roboty jako przesłanki do zmiany  kontraktów – w tym możliwość przedłużenia czasu realizacji Projektu; 
· wystąpienia siły wyższej.

Zagrożenia dla Projektu stanowią:

· opóźnienia postępowań o udzielenie zamówień na roboty (np. brak ofert spełniających wymagania SIWZ lub brak ofert których wartość nie przekracza kwot jakie Zamawiający jest w stanie przeznaczyć na sfinansowanie inwestycji, spory z wykonawcami ubiegającymi się o udzielenie zamówienia, korzystanie przez wykonawców ze środków odwoławczych przewidzianych ustawą pzp);
· opóźnienia rozpoczęcia i/lub zakończenia robót;
· opóźnienia w przepływie środków finansowych z instytucji finansujących;
· zmiany wytycznych IZ lub IP dla POIiŚ; 
· niewłaściwe wykonanie obowiązków przez Wykonawców Robót.
4  ZAKRES ZADAŃ WYKONAWCY

4.1 Informacje ogólne

Przedmiotem zamówienia są usługi gwarantujące realizację celów określonych w pkt. 2 niniejszego OPZ, zasadniczo obejmujące czynności związane z:

1) świadczeniem usług zarządzania projektem, rozliczenia robót i nadzoru nad robotami budowalnymi, obejmujące pełnienie funkcji Inżyniera Kontraktu dla robót (zadań inwestycyjnych) w ramach Projektu pn.: „Budowa systemu gospodarki wodno-ściekowej w aglomeracji Wrocław – Psary, Szymanów, Krzyżanowice” (Nr POIS.02.03.00-00-0216/16)  
dla zadań inwestycyjnych wskazanych w pkt 1.3 niniejszego OPZ;

2) pomocą techniczną dla Projektu w tym dostawa oraz wdrożenie systemu informatycznego do monitorowania postępu i rozliczania Robót;
3) działania informacyjno – promocyjne; 
Wykonawca będzie realizował wszelkie wymagane Kontraktami na Roboty i niniejszą Umową czynności zachowując terminy wynikające z postanowień Kontraktów na Roboty oraz niniejszej Umowy. Wykonawca będzie wykonywał Usługi zgodnie z Umową zachowując należytą staranność, kierując się interesem ekonomicznym Zamawiającego, a także dbałością o dobre imię Zamawiającego.  

Wykonawca będzie pełnił swoje obowiązki ściśle według warunków Kontraktów na Roboty, zgodnie z prawem polskim oraz we współpracy z Zamawiającym.

W szczególności Wykonawca będzie odpowiedzialny za:
· zapewnienie profesjonalnego i kompletnego nadzoru inwestorskiego nad prowadzonymi robotami i usługami, zgodnie z polskim Prawem Budowlanym i innymi przepisami z nim związanymi, w liczbie pracowników niezbędnych do sprawnego i płynnego realizowania Kontraktów,
· świadczenie Usług zgodnie z postanowieniami Umowy, terminowo, z należytą troską, skutecznością i starannością, kierując się interesem Zamawiającego, obowiązującymi przepisami i Wytycznymi, oraz zgodnie z przyjętymi zasadami najlepszej praktyki zawodowej oraz wiedzy technicznej, ekonomicznej, prawniczej i innej, które dotyczą przedmiotu Umowy;

· zapewnienie na czas wykonywania Umowy odpowiedniego wsparcia dla Kluczowych Specjalistów -  Ekspertów, pozwalającego na osiągnięcie celów określonych w Umowie;

· zatrudnienie wystarczającej liczby tłumaczy w przypadku braku znajomości języka polskiego przez Kluczowych Specjalistów -  Ekspertów, w stopniu umożliwiającym komunikowanie się z personelem Zamawiającego;

· wyposażenie Personelu Wykonawcy w narzędzia niezbędne dla należytego i sprawnego wykonywania Usług objętych niniejszą Umową;

· świadczenie profesjonalnego doradztwa Zamawiającemu;

· zachowanie poufności informacji wynikających z wykonywania Umowy w trakcie wykonywania Usługi oraz po jej zakończeniu, w tym: zachowanie tajemnicy zawodowej oraz niekomunikowanie Stronie trzeciej żadnej ujawnionej Wykonawcy lub przez niego odkrytej informacji poufnej. 

· zarządzanie i monitorowanie Kontraktów pod względem technicznym, finansowym 
i organizacyjnym,

· monitorowanie postępu prac, włącznie ze składaniem z nich raportów, w których będą wzięte pod uwagę zarówno wskaźniki rzeczowe, jak i finansowe,

· kontrola nad właściwym i czasowym wdrażaniem Projektu, koordynacja działań wszystkich organizacji i stron uczestniczących w Projekcie,

· informowanie Zamawiającego o wszystkich problemach zaistniałych i mogących zaistnieć, razem ze sposobami ich rozwiązania i/lub działaniami korygującymi mającymi na celu usuwanie takich problemów, ze szczególnym uwzględnieniem ryzyka nieterminowej realizacji robót;

· prowadzenie polubownych uzgodnień w przypadku zaistnienia konfliktu pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą,

· nadzór nad odbiorami częściowymi i końcowymi, ze szczególnym uwzględnieniem wszystkich rozruchów technologicznych,
· dostarczenie Zamawiającemu wszelkich informacji w zakresie wykonywanych Usług, jakich Zamawiający zażąda,

· bieżące prowadzenie zapisów zakresu oraz zestawień rachunkowych w odniesieniu do Usług w formie umożliwiającej ustalenie wydatków poniesionych na wykonywanie Usług, Powyższe dokumenty winny być wystarczające do obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku odstąpienia od Umowy, ww. dokumenty winny być okazane na każde żądanie Zamawiającego.

· w przypadku wystąpienia konieczności podjęcia przez Wykonawcę innych działań niewymienionych w SIWZ a niezbędnych dla prawidłowej realizacji Umowy, Wykonawca wykona te działania niezwłocznie w sposób, jakby były objęte zakresem Usług.
· prowadzenie i przechowywanie korespondencji i wszelkich niezbędnych dokumentów 
z podmiotami biorącymi udział w realizacji Kontraktów, ze szczególnym uwzględnieniem ostrzeżeń, uwag i wniosków kierowanych do Wykonawcy mogących być dowodami w razie ewentualnych sporów, roszczeń Wykonawcy, katastrof budowlanych, itp.,

· wszelkie inne obowiązki związane z zarządzaniem projektem, nadzorem inwestorskim nad prowadzeniem Robót oraz rozliczeniem Kontraktu, wynikające z przepisów prawa, uwarunkowań realizowanych Kontraktu, a w szczególności wymagań instytucji finansujących sztuki budowlanej i inżynierskiej oraz dobrych praktyk zarządzania projektami.

4.2 Pomoc Techniczna dla JRP
W ramach umowy Wykonawca będzie pełnił rolę Pomocy Technicznej w zakresie przygotowania JRP do prawidłowego, skutecznego i zgodnego z obowiązującym prawem i Wytycznymi zarządzania, koordynowania i monitorowania zadań w ramach Projektu POIiŚ.

Wykonawca będzie odpowiedzialny za wsparcie prawidłowego funkcjonowania JRP w zakresie efektywnego koordynowania i monitorowania umów / kontraktów zawartych w ramach Projektu oraz właściwego zarządzania finansowego Projektem, zgodnie z obowiązującymi Wytycznymi i przepisami prawa oraz przygotowanie personelu JRP do prawidłowego i sprawnego wykonywania wszystkich zadań i obowiązków związanych z realizacją i wdrożeniem Projektu POIiŚ.

4.2.1 Opracowanie procedur JRP

Wykonawca przygotuje kompletne procedury JRP uwzględniające wszystkie procesy niezbędne do prawidłowej realizacji Projektu. W szczególności procedury będą obejmowały zlecanie robót i usług, obieg dokumentów i przepływ informacji wewnątrz JRP oraz w relacjach z podmiotami zewnętrznymi.

Przed przystąpieniem do opracowania procedur JRP, na podstawie wymagań określonych w obowiązujących dokumentach oraz uwzględniając specyfikę Projektu Wykonawca dokona przeglądu i oceny: 

- 
struktury organizacyjnej JRP;

-
wyposażenia JRP;

-
dotychczasowych procedur JRP.

Termin opracowania procedur: do 30 dni od podpisania umowy.

4.2.2 Doradztwo dotyczące bieżącego zarządzania Projektem 

Obowiązki Wykonawcy dotyczące bieżącego zarządzania i administrowania Projektem będą obejmować w szczególności:

· doradztwo w zakresie zarządzania zmianami w realizowanych Kontraktach na Roboty i zmniejszenia oddziaływania niekorzystnych czynników w tym potencjalnych zagrożeniach dotyczących jakości, kosztów i terminów realizacji Projektu w tym m.in.:

· pomoc w interpretowaniu zasad dotyczących kwalifikowalności wydatków zgodnie z obowiązującymi przepisami,
· przygotowywanie aneksów do umów realizowanych w ramach Projektu,
· przygotowanie Protokołów Konieczności i Protokołów Negocjacji,

· pomoc i doradztwo odnośnie do wypełniania zobowiązań wobec instytucji zewnętrznych

Wykonawca zapewni niezbędne wsparcie Beneficjentowi Projektu (Zamawiającemu) w celu terminowego wypełnienia przez Zamawiającego zobowiązań wynikających z obowiązujących dokumentów, dla osiągnięcia zaplanowanego efektu rzeczowego, finansowego i ekologicznego Projektu. W tym przedmiocie Wykonawca udzieli pomocy zespołowi odpowiedzialnemu za Projekt w przygotowaniu niezbędnych dokumentów wymaganych dla wypełniania zobowiązań wobec instytucji zewnętrznych;
· bieżące doradztwo dla Zamawiającego w zakresie obowiązujących przepisów księgowych i finansowych dla realizowanego Projektu;
· rozwiązywanie wszelkich konfliktów i problemów powstałych w trakcie realizacji projektu 

· udział w rozliczaniu poszczególnych kontraktów oraz weryfikacja dokumentów związanych z finansową realizacją Projektu (w szczególności harmonogramów rzeczowo-finansowych), w tym dokumentów sporządzanych przez Wykonawców robót oraz Inżyniera Kontraktu;

· bieżąca weryfikacja dokumentów rozliczeniowych robót budowlanych w zakresie zgodności z warunkami kontraktowymi, kwalifikowalności oraz innych zasad wdrażania projektów Funduszu Spójności;

· wszelka wymagana przez Zamawiającego pomoc w przygotowywaniu wniosków o płatności pośrednie;
· doradztwo i pomoc Zamawiającemu w opracowaniu wniosków taryfowych w zakresie informacji dotyczących stanu bieżącej i planowanej realizacji Projektu oraz realizacji założeń przyjętych w Studium Wykonalności Projektu;

4.2.3 Wdrożenie systemu informatycznego do monitorowania postępu i rozliczania Robót 
Do obowiązków Wykonawcy należy wdrożenie systemu informatycznego do monitorowania i rozliczania Robót, które obejmuje:

a) uruchomienie systemu i przekazanie dostępu Zamawiającemu,

b) wprowadzanie do bazy systemu danych z wycenionych Przedmiarów Robót,

c) definiowanie użytkowników i przypisywanie im uprawnień,

d) wprowadzanie do bazy systemu danych użytkowników dla poszczególnych kontraktów, 

e) szkolenie wszystkich zgłoszonych przez Zamawiającego i Wykonawcę robót użytkowników systemu w tym szkolenie w trakcie trwania umowy dla użytkowników zgłoszonych przez wykonawców, po podpisaniu kolejnych Kontraktów na roboty, (maksymalnie 15 osób) Szkolenie powinno obejmować co najmniej trzy sesje szkoleniowe o takiej samej tematyce. Terminy prowadzenia kolejnych sesji będą dostosowane do terminów kontraktowania i przystępowania do realizacji Robót przez kolejnych Wykonawców Kontraktów na Roboty. 
f) Ostateczna liczba uczestników szkolenia oraz kolejnych sesji szkoleniowych zostanie wskazana po zdiagnozowaniu rzeczywistych potrzeb Zamawiającego oraz Wykonawców Robót z co najmniej 10 dniowym wyprzedzeniem. udzielanie stałego wparcia technicznego użytkownikom systemu,

g) archiwizacja danych i dokumentów przechowywanych w systemie i przekazanie ich Zamawiającemu (pliki xls).

Podkreśla się, że korzystanie z systemu nie może wymagać instalowania płatnego oprogramowania na komputerze użytkownika. Oprócz personelu Inżyniera użytkownikami systemu mają być pracownicy Wykonawcy Robót oraz Zamawiającego. System musi obsługiwać proces zatwierdzania postępu robót i generować wymagane dokumenty rozliczeniowe takie jak; karty obmiaru i świadectwo płatności, rozliczenie wykonawcy, świadectwo płatności lub tabela elementów scalonych i tabela elementów rozliczeniowych. 

System winien umożliwić rejestrowanie i zarządzanie zmianami w Wykazie Cen lub przedmiarze robót wprowadzanymi zgodnie z warunkami kontraktów. Wymaga się, aby system eliminował wystąpienie błędów rachunkowych przy tworzeniu dokumentów rozliczeniowych, błędów wynikających z niespójności danych (np. praca na nieaktualnych wersjach dokumentów, błędy przy kopiowaniu i przenoszeniu danych pomiędzy dokumentami itp.) oraz  problemy związanych z niespójnymi zasadami zaokrąglania w dokumentach rozliczeniowych i protokołach konieczności i negocjacji. 
Użytkownicy systemu muszą mieć zdalny dostęp do danych dotyczących postępu robót. System powinien kontrolować prawidłowości wykonywania obowiązków Inżyniera i Wykonawcy. Walidacja formularzy musi uwzględniać specyfikę kontraktów na roboty (system nie może np. dopuszczać przekroczeń należności Wykonawcy robót dla kontraktów ryczałtowych). System powinien automatycznie wysyłać do użytkowników e-mailem informacje o postępie procedury rozliczeniowej. Generowane dokumenty muszą być zgodne z obowiązującymi wytycznymi do realizacji projektów w ramach POiIŚ.  

Wymagane funkcjonalności systemu:

· obsługa zmian (zarządzanie protokołami konieczności i negocjacji), możliwość przeglądania kolejnych wersji kontraktu, automatyczne obliczanie Ceny kontraktowej z uwzględnieniem zmian,
· wspomaganie tworzenia kart obmiaru lub postępu wraz z przechowywaniem kolejnych wersji kart,
· wspomaganie i rejestracja procesu zatwierdzania kart obmiaru lub postępu wraz z przechowywaniem kolejnych wersji kart i uwag Inżyniera,
· automatyczne generowanie zestawienia robót wykonanych (bez tworzenia i edycji plików przez człowieka),

· automatyczne generowanie Świadectw płatności lub Protokołów odbioru stanowiących podstawę wystawienia faktur przez Wykonawcę robót budowlanych; wygenerowane automatycznie pliki xls muszą zawierać aktywne formuły i być automatycznie sformatowane do wydruku,

· bieżące i automatycznie (bez edycji danych przez człowieka) monitorowanie postępu rzeczowego i finansowego Robót na podstawie danych z dokumentów rozliczeniowych,

· możliwość zdefiniowania raportów postępu robót wg wskaźników wymaganych umową o dofinasowanie lub innych. Wartości wskaźników muszą być automatycznie aktualizowane wraz z procedurą rozliczania robót,

· automatyczne generowanie raportów postępu na każde żądanie – Zamawiający lub Inżynier po zalogowaniu do systemu otrzymuje bieżący stan zaawansowania robót ukończonych oraz robót w toku (zakończonych lecz nie rozliczonych),

· możliwość przypisania pozycji rozliczeniowych do ustalonych przez Zamawiającego środków trwałych wraz z wyliczeniem wartości początkowej w części wynikającej z kosztów ponoszonych w ramach kontraktów na roboty.

Wymagania dot. bezpieczeństwa danych:

· całkowita separacja danych udostępnianych Wykonawcom i Inżynierom od obecnie działających baz danych u Zamawiającego,

· wydzielone konta dla trzech grup użytkowników: Zamawiający, Wykonawca, Inżynier,

· zróżnicowane poziomy uprawnień dostępu do danych dla poszczególnych grup użytkowników,

· wykonawcy nie mogą mieć dostępu do danych kontraktów, których nie realizują,

· baza danych systemu musi być zabezpieczona przed dostępem osób niepowołanych.

4.2.4 Pomoc prawna

Podczas trwania Umowy Inżynier ma obowiązek zapewnić udział prawnika, który na żądanie Zamawiającego i w ustalonym z nim terminie, opracuje potrzebne Zamawiającemu opinie prawne związane z realizacją Kontraktów na Roboty. W szczególności do zadań Inżyniera będzie należało: 

1)  sporządzanie opinii i stanowisk prawnych dotyczących umów, sporów 
z Wykonawcami Robót w tym weryfikacja i opiniowanie roszczeń zgłaszanych przez Wykonawców Robót, 
2) wydawanie opinii i stanowisk w zakresie wskazanym wymaganiami pkt 4.3.1. - 4.3.3 niniejszego OPZ; 

3) przygotowywanie odpowiedzi i stanowisk na zarzuty kontrolujących oraz na zarzuty pokontrolne związane z realizacją Projektu;
4.2.5 Archiwizacja dokumentów kontraktowych 

Wykonawca wprowadzi do systemu informatycznego opisanego powyżej skany dokumentów składających się na kontrakty oraz dane zawarte w wycenionych przedmiarach robót lub tabelach cen ryczałtowych stanowiących załączniki do kontraktów na roboty realizowanych w ramach Projektu.

Termin Wykonania: do 7 dni od zawarcia umowy przez Zamawiającego z Wykonawcą Robót.
Wykonawca będzie na bieżąco tworzył elektroniczne archiwum wszystkich dokumentów dotyczących realizacji Projektu zaliczając tu w szczególności Dokumenty Wykonawcy wytworzone w toku Robót, dokumentację skradającą się na korespondencję Stron Kontraktów na Roboty, wszelkie wydane Wykonawcom Robót lub skierowane do Wykonawców Robót polecenia, akceptację, ustalenia, jak również dokumenty lub wystąpienia Inżyniera kierowane do Stron Kontraktów, IŻ lub IP lub innych osób i podmiotów związanych z realizacją Projektu. Informacja o stanie zaawansowania elektronicznej archiwizacji dokumentów będzie podawana w Raportach kwartalnych Inżyniera.

Ponadto, przed zakończeniem realizacji Umowy, Inżynier przekaże Zamawiającemu wszystkie oryginały pism i dokumentów, wzmiankowanych powyżej, a wytworzonych w toku realizacji Projektu, o ile nie zostały one wcześniej przekazane Zamawiającemu.  Przekazanie obejmować będzie przekazanie całej zarchiwizowanej dokumentacji w wersji papierowej oraz w wersji elektronicznej na odrębnym nośniku danych. 
4.2.6 Bieżąca weryfikacja dokumentów rozliczeniowych Wykonawcy

Na etapie wprowadzania danych dotyczących postępu robót Wykonawca będzie dokonywał audytu dokumentów rozliczeniowych pod kątem poprawności obliczeń i spójności danych.

Wymaga się aby czas weryfikacji pojedynczego rozliczenia Wykonawcy lub wskazanie błędów nie był dłuższy niż 48 godzin.

W przypadku stwierdzenia błędów lub nieprawidłowości wykonawca przekaże każdorazowo w formie pisemnej Wykonawcy Robót i Zamawiającemu informację zawierającą opis wykrytych wad.

Audyt będzie obejmował sprawdzenie: 

· poprawności danych dot. ilości robót zawartych w kartach obmiaru;
· poprawności obliczeń arytmetycznych zawartych w Rozliczeniach;
· spójności danych pomiędzy Wycenionymi Przedmiarami Robót lub Wykazami Cen stanowiącym część Ofert Wykonawców a kartami obmiaru (zgodność opisów i cen jednostkowych);
· spójności danych pomiędzy odpowiednimi kartami obmiaru a rozliczeniowy wykonawcy i świadectwami płatności;
· poprawności obliczeń zmiany Ceny Kontraktowej w Protokołach Konieczności (PK) i Protokołach Negocjacji (PNC);
· spójności aneksów z odpowiednimi PK i PNC;
· spójności pomiędzy PK, PNC, aneksami a rozliczeniami wykonawcy i świadectwami płatności;
· W przypadku przekazania przez Wykonawców Robót większej liczby świadectw płatności w odstępie krótszym niż 48 godzin termin weryfikacji pierwszego świadectw płatności wynosi maks. 48 godzin, a dla każdego kolejnego dodatkowe 24 godziny.

4.2.7 Opracowanie raportu końcowego Projektu

W terminie do 21 dni po zakończeniu Robót Wykonawca opracuje raport końcowy Projektu. Raport będzie w szczególności opisywał osiągnięty efekt ekologiczny i rzeczowy w odniesieniu do wymagań Umowy o Dofinasowanie Projektu ze środków Funduszu Spójności w ramach POIiŚ oraz zakres i przebieg zrealizowanych Kontraktów. 
Jeżeli będzie to konieczne Wykonawca zarekomenduje optymalną metodykę wyliczenia efektu, oraz zidentyfikuje i wskaże zagrożenia nieosiągnięcia w wymaganym Umowie o Dofinansowanie Projektu terminie efektu ekologicznego.
Ponadto Wykonawca przedstawi w Raporcie ew. rekomendacje w zakresie dalszych działań mających na celu wypełnienie zobowiązań Beneficjenta wobec Instytucji Zarządzającej .
4.2.8 Szkolenia dla JRP 
Wykonawca na własny koszt przeszkoli osoby wskazane przez Zamawiającego zaangażowane w realizację Projektu w zakresie opisanym poniżej.

Wykonawca jest zobowiązany do zapewnienia wykwalifikowanej i doświadczonej kadry szkoleniowej. Wykonawca zapewni personelowi Zamawiającego biorącemu udział w szkoleniach, odpowiednie materiały szkoleniowe.

Szczegółowy program i terminy zostaną ustalone z Zamawiającym na etapie realizacji umowy, z zastrzeżeniem wymaganych granicznych terminów przeprowadzenia szkoleń podanych poniżej . Minimum 14 dni przed terminem każdego szkolenia Wykonawca przedstawi Zamawiającemu do akceptacji informacje o osobach prowadzących. Zamawiający przewiduje, że każde szkolenie będzie prowadzone przez min. dwie osoby posiadające minimum 4 letnie doświadczenie w realizacji, zarządzaniu  i rozliczaniu zgodnie  z warunkami FIDIC inwestycji współfinansowanych z Funduszu Spójności.

Program szkolenia zostanie każdorazowo przedstawiony i uzgodniony z Zamawiającym na dwa tygodnie przed planowanym terminem szkolenia.

Na zakończenie każdego szkolenia każdy z uczestników otrzyma certyfikat świadczący o udziale w szkoleniu.

Przewiduje się przeprowadzenie następujących szkoleń:

4.2.8.1 
Szkolenie w zakresie roli Inżyniera Kontraktu oraz specyfiki warunków kontraktowych FIDIC

Czas trwania szkolenia: 8 godzin zegarowych.

Wykonawca przeprowadzi szkolenia w zakresie: roli, zakresu obowiązków, odpowiedzialności i współpracy Inżyniera Kontraktu, prawnych, organizacyjnych, technicznych i finansowych aspektów prowadzenia inwestycji w ramach procedur realizacji kontraktu FIDIC (różnice między procedurami FIDIC, prawem budowlanym oraz prawem zamówień publicznych).

Termin przeprowadzenia szkolenia do 30 dni od zawarcia Umowy.
4.2.8.2.
Szkolenie w zakresie zarządzania Projektem.

Czas trwania szkolenia: 16 godzin zegarowych.

Zakres szkoleń obejmować będzie następujące zagadnienia:

-
studium wykonalności Projektu jako podstawowy dokument umożliwiający prawidłowe zarządzanie i zakończenie Projektu (przybliżenie zasad opracowywania analizy opcji, i analizy ekonomicznej i finansowej).

-
monitorowanie Projektu pod względem stopnia osiągnięcia efektów rzeczowych i ekologicznych,

-
monitorowanie prawidłowości klasyfikacji wydatków pod względem podziału na wydatki kwalifikowane i niekwalifikowane,

-
analiza postępów w realizacji projektu wraz z raportowaniem o możliwych zagrożeniach, które mogą spowodować opóźnienia w harmonogramie i/lub wzrost nakładów inwestycyjnych oraz przedstawienie propozycji przeciwdziałania takim zagrożeniom,

-
opracowywanie i aktualizacja harmonogramu rzeczowo-finansowego oraz harmonogramu realizacji Projektu,

-
zarządzanie ryzykiem w inwestycjach,

-
przegląd dostępnego oprogramowania wspomagającego zarządzanie inwestycjami.
Termin przeprowadzenia szkolenia do 45 dni od zawarcia Umowy
4.2.8.3
Szkolenie w zakresie rozliczania inwestycji.

Czas trwania szkolenia: 16 godzin zegarowych.

Zakres szkoleń obejmować będzie następujące zagadnienia:

-
rozliczanie kontraktów realizowanych w oparciu o warunki kontraktowe FIDIC,

-
rozliczanie środków trwałych i amortyzacja,

-
komputerowe wspomaganie rozliczania inwestycji,

-
raportowanie i sprawozdawczość związane z realizacją Projektu,

-
rozliczanie Projektu pod względem finansowo-księgowym, w tym opracowywanie dokumentów rozliczeniowych przez Wykonawców robót i Inżyniera kontraktu.

Termin przeprowadzenia szkolenia do 60 dni od zawarcia Umowy
4.3 Inżynier

Przedmiotem niniejszego zamówienia są Usługi związane z nadzorem inwestorskim nad Robotami i zarządzaniem Kontraktami na Roboty wymienionymi powyżej w p. 1.3 Usługi będą obejmowały wykonywanie obowiązków Inżyniera zgodnie z warunkami Kontraktów na Roboty, wykonywanie obowiązków Inspektora nadzoru inwestorskiego zgodnie z przepisami prawa obowiązującego w Polsce, w szczególności ustawy Prawo Budowlane (Dz. U. Nr 156, poz. 1118, z 2006 roku, ze zmianami), sporządzanie raportów, rozliczenie rzeczowe i finansowe Kontraktów na Roboty i całego Projektu.

4.3.1 Działania przed rozpoczęciem Robót

Przed rozpoczęciem Robót Inżynier dokona weryfikacji projektów technicznych pod kątem zgodności z przepisami prawa polskiego i UE, możliwości prawidłowego rozliczenia Robót, oraz sprawdzenia kompletności projektów i poprawności i aktualności kosztorysów inwestorskich ponadto wskaże na piśmie sposób uzupełnienia lub poprawy jeśli to będzie konieczne.

Wykonawca zweryfikuje SIWZ dla Kontraktów na Roboty opisanych  w p. 1.3 pod względem merytorycznym, technicznym, zgodności z zasadami sztuki budowlanej jak również pod katem zgodności z wymaganiami prawa w szczególności zgodności w zakresie wymagań stawianych przez przepisy ustawy Prawo Zamówień Publicznych i wytyczne IP/IZ dla POIiŚ , ponadto wskaże sposób uzupełnienia lub poprawy jeśli to będzie konieczne.
Ponadto w okresie mobilizacji Wykonawca będzie świadczył;
-
doradztwo na rzecz Zamawiającego w toku postępowań przetargowych zmierzających do wyłonienia wykonawców robót w ramach Kontraktów na Roboty 

-
wsparcie Zamawiającego w udzielaniu odpowiedzi na pytania Wykonawców dotyczące SIWZ dla Kontraktów na Roboty;

-
wsparcie Zamawiającego w procesie weryfikacji i oceny ofert przetargowych;

-
wsparcie Zamawiającego w toku ewentualnych postępowań odwoławczych oraz w toku kontroli procedury udzielenia zamówień na roboty;
4.3.2 Działania w trakcie realizacji Robót 

Działania Wykonawcy obejmują w szczególności:

· pełnienie roli „Inżyniera" zgodnie z warunkami określonymi w Kontraktach na Roboty,

· wyczerpujący, wielopoziomowy nadzór inwestorski nad wykonaniem Robót, w szczególności w zakresie wymaganym przez polskie prawo budowlane i inne obowiązujące przepisy. Nadzór będzie wykonywany przez zespół ekspertów z różnych dziedzin posiadających odpowiednie uprawnienia wymagane przez polskie prawo budowlane,

· zapewnienie weryfikacji dokumentacji projektowej i jej zgodności z opisem przedmiotu zamówienia – Wymaganiami Zamawiającego zawartymi w Programie Funkcjonalno Użytkowym;

· zatwierdzenie kompletnej dokumentacji przekazanej przez Wykonawcę Kontraktu, również pod kątem kompletności i poprawności formalnej w celu zminimalizowania ryzyka przewłoki postępowania administracyjnego prowadzonego dla uzyskania decyzji o pozwoleniu na budowę;

· egzekwowanie terminowej realizacji usług projektowych;
· przegląd i analiza Dokumentów Wykonawcy opracowywanych przez poszczególnych Wykonawców Kontraktów na Roboty, w razie konieczności z uwagami do Zamawiającego dotyczącymi zgodności (lub niezgodności) z Kontraktami na Roboty,
· współpraca z Zamawiającym w egzekwowaniu postanowień Kontraktów na Roboty,

· rzeczowe i finansowe rozliczenie Kontraktów na Roboty,
· weryfikacja wszelkich wymaganych przez Zamawiającego Harmonogramów przedłożonych przez Wykonawców Robót;

· przekazanie Terenu Budowy, w tym weryfikacja dokumentów Wykonawców Robót, wymaganych do przekazania Terenu Budowy;
· zapewnienie prawidłowego przepływu informacji dotyczących Kontraktów na Roboty między Zamawiającym, Wykonawcami Kontraktów na Roboty i Wykonawcą,

· monitorowanie i kontrola Kontraktów na Roboty pod względem technicznym, finansowym i organizacyjnym,

· informowanie Zamawiającego o wszystkich problemach istniejących i przewidywanych razem ze sposobami ich rozwiązywania, i/lub działaniami korygującymi mającymi na celu usuwanie takich problemów,

· sprawdzanie odpowiedniości i autentyczności wszystkich certyfikatów, ubezpieczeń, zabezpieczeń, gwarancji, praw własności itd., za które Wykonawca jest odpowiedzialny zgodnie z warunkami umowy na roboty budowlane w szczególności; 

· sprawdzanie czy ubezpieczenia i gwarancje są poprawne i przedłożone przez Wykonawcę Robót zgodnie z warunkami Kontraktu,

· Sprawdzenie: poprawności formalnej i merytorycznej i zgodności z Kontraktem wniesionego lub przedłożonego przez Wykonawców robót zabezpieczenia należytego wykonania Kontraktu i pisemne powiadomienie Zamawiającego o wynikach sprawdzenia wraz z sformułowaniem zaleceń w przypadku opinii negatywnej o wniesionym lub przedłożonym zabezpieczeniu (w tym i dokumencie zabezpieczenia),

· nadzorowanie ważności zabezpieczeń należytego wykonania Kontraktów zgodnie z ich treścią i egzekwowanie zabezpieczenia zgodnie z warunkami Kontraktu.

· zatwierdzanie materiałów budowlanych i instalacyjnych, urządzeń i dostaw, które Wykonawcy Robót zamierzają wbudować,

· sprawdzanie dokumentów dotyczących jakości, zatwierdzeń, certyfikatów zgodności, atestów, itp. oraz dokonywania rutynowych badań jakości w celu zapobiegania stosowaniu materiałów wadliwych lub niezgodnych z Kontraktami na Roboty,

· zapewnienie zgodności dostaw i Robót z wymaganiami Kontraktów na Roboty i zapewnienie przedkładania przez Wykonawców Robót wymaganych świadectw, zatwierdzeń i dokumentów gwarancyjnych dla dostarczanego sprzętu, urządzeń oraz Robót,

· wykonywanie na bieżąco dokumentacji fotograficznej:

· Terenu Budowy przed rozpoczęciem Robót – dokumentacja ma umożliwić określenie pierwotnego stanu Terenu Budowy, oraz umożliwić dokonywanie rzetelnych Ustaleń zgodnie warunkami FIDIC.

· nadzorowanych Robót w trakcie realizacji – w szczególności należy dokumentować wykonywanie Robót Stałych ulegających zakryciu oraz Robót Tymczasowych,

· Terenu Budowy po zakończeniu Robót – zdjęcia mają umożliwić porównanie stanu pierwotnego Terenu Budowy ze stanem po przejęciu Robót.

· zapewnienie realizacji Robót zgodnie z odpowiednimi standardami bezpieczeństwa i higieny pracy,

· w razie konieczności, organizacja dodatkowych badań jakości w specjalistycznych instytutach badawczych, po uprzednim zatwierdzeniu przez Zamawiającego,

· zatwierdzania technologii robót budowlanych łącznie z robotami tymczasowymi. proponowanych przez Wykonawców Robót,

· wykonywanie, razem z Wykonawcami Robót  odbiorów Robót zgodnie z Warunkami Kontraktów na Roboty,

· poświadczanie postępu Robót i płatności dla Wykonawców Robót, 

· zatwierdzanie wszystkich badań i uruchomień,

· organizacja okresowych narad roboczych i formalnych (co najmniej raz w miesiącu i raz w tygodniu przy dużym natężeniu Robót) z udziałem Zamawiającego i podejmowanie bieżących decyzji dotyczących wszystkich spraw wpływających na postęp Robót oraz sporządzanie protokołów z wszystkich narad wraz z listą obecności.. Protokoły z narad będą każdorazowo zatwierdzane przez uczestników narady i przez nich podpisywane. 
· ścisła współpraca z nadzorem autorskim zapewnionym przez Zamawiającego w tym występowanie o wydanie stanowisk i opinii
· ocena i rozstrzyganie zgodnie z kontraktami na Roboty spraw spornych zgłaszanych przez Wykonawców Robót - w sytuacjach konfliktowych należy dążyć do polubownego rozwiązania sporów,

· w przypadku odpowiednio: zawieszenia, rozwiązania/odstąpienia przez Zamawiającego albo zawieszenia i wypowiedzenia/odstąpienia przez Wykonawcę robót Inżynier przedstawi pisemną opinię wraz z analizą skutków finansowych, formalnych i prawnych tych zdarzeń dla Kontraktu, Projektu i Zamawiającego. Przeprowadzi nadzór nad inwentaryzacją wykonywaną przez Wykonawcę robót z udziałem Zamawiającego i przygotuje szczegółowy protokół inwentaryzacyjny. Przeprowadzi nadzór nad robotami zabezpieczającymi i je odbierze. Dokona odbioru robót przerwanych. Doprowadzi do usunięcia sprzętu Wykonawcy robót i materiałów z Terenu Budowy jeśli to konieczne,

· Wykonawca pisemnie zaopiniuje (w aspekcie prawnym, formalnym i merytorycznym) przyczyny niedotrzymania: Czasu na ukończenie, terminów usunięcia wad lub terminów pośrednich wynikających z Harmonogramu rzeczowo- finansowego z winy Wykonawcy robót stanowiące podstawę dla Zamawiającego o wystąpienie ws. kar umownych, o odszkodowanie za zwłokę i do dochodzenia (na zasadach ogólnych Kodeksu Cywilnego) odszkodowania uzupełniającego przewyższającego wysokość kar umownych – do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody,

· ocena i weryfikacja propozycji robót dodatkowych i zamiennych w zakresie kosztowym merytorycznym,

· sporządzanie Protokołów Konieczności oraz Protokołów Negocjacji w ramach procedury wprowadzania zmian do Kontraktów na Roboty,

· nadzór nad testami i rozruchem oraz przegląd instrukcji obsługi przedkładanych przez Wykonawców Robót w celu ułatwienia przekazania urządzeń Zamawiającemu,
· nadzór nad próbami eksploatacyjnymi;
· zestawianie dokumentacji do uzyskania pozwolenia na użytkowanie obiektów i urządzeń zgodnie z obowiązującymi przepisami oraz współpraca z Zamawiającym przy uzyskiwaniu pozwoleń na użytkowanie.

· przygotowanie dla Zamawiającego pisemnej opinii (w aspekcie formalnym i merytorycznym) i wszelkich niezbędnych dokumentów stanowiących podstawę roszczenia do Wykonawcy robót z zabezpieczenia należytego wykonania Kontraktu, jeśli zajdzie taka okoliczność,

· sporządzanie na bieżąco w formie uzgodnionej z Zamawiającym wszelkich informacji - w tym zestawień dotyczących zakresu Robót, wykonanego i prognozowanego postępu rzeczowego i finansowego poszczególnych Kontraktów na Roboty. Prognozy będą obejmowały cały okres realizacji poszczególnych kontraktów (łącznie z Okresami Zgłaszania Wad). W szczególności Inżynier będzie zobowiązany przekazywać dane do sporządzania planów wystąpień o płatności z Funduszu Spójności (POIiŚ) . Forma przekazywanych danych musi umożliwiać ich wykorzystanie przez Zamawiającego.

· weryfikacja na żądanie Zamawiającego sporządzanych przez niego harmonogramów rzeczowo-finansowych, planów płatności i innych dokumentów w zakresie spójności z aktualnym stanem wiedzy Inżyniera dotyczącym poszczególnych Kontraktów na Roboty,
· zatwierdzanie harmonogramu dostaw urządzeń i materiałów na plac budowy ze szczególnym uwzględnieniem ich kompletności, sposobu i czasu magazynowania oraz zgodności z dokumentacją projektową i/lub warunkami kontraktowymi;

· negocjowanie z Wykonawcą i pisemne rekomendowanie Zamawiającemu na bieżąco wszystkich robót dodatkowych, zamiennych i podobnych,

· sprawdzanie i potwierdzanie, czy Wykonawca mobilizuje i dostarcza na budowę kompletne wyposażenie i dostawy zidentyfikowane w Kontrakcie,

· weryfikacja kompletności i stanu technicznego sprzętu Wykonawcy Robót pod kątem spełnienia wymagań kontraktowych oraz pod kątem zapewnienia prawidłowej i terminowej realizacji Robót;

· rekomendowanie wszystkich zmian w planach i specyfikacjach technicznych, które mogą okazać się niezbędne lub pożądane podczas, lub w następstwie wykonywania robót budowlanych,

· sprawdzanie odpowiedniości i autentyczności wszystkich certyfikatów, ubezpieczeń, zabezpieczeń, gwarancji, praw własności itd., za które Wykonawca jest odpowiedzialny zgodnie z Warunkami Kontraktu,

· organizowanie dodatkowych testów jakości przez specjalistyczne instytuty, jeżeli jest to niezbędne,

· skompletowanie świadectw technicznych dokumentów dotyczących:

· aprobat technicznych dostaw,

· certyfikatów i znaków zgodności,

· prób materiałów i robót,

· ilości wykonanych robót i przejęcia robót,
· przyjmowanie oświadczeń Wykonawcy robót co do liczby pracowników zatrudnionych na umowę o pracę przez Wykonawcę robót;

· weryfikacja list pracowników zatrudnionych na podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę robót, niezwłoczne informowanie Zamawiającego o nieścisłościach i wątpliwościach powstałych w toku weryfikacji;

· przyjmowanie oraz weryfikacja list zgłoszonych podwykonawców Robót oraz niezwłoczne informowanie Zamawiającego o nieścisłościach i wątpliwościach powstałych w toku weryfikacji; 

· weryfikacja i ścisła kontrola osób przebywających na Terenie Budowy pod kątem ryzyka wykonywania robót, usług lub dostaw przez niezgłoszonych podwykonawców, a w przypadku wykrycia takiej nieprawidłowości usunięcie osób niezgłoszonych z Terenu Budowy oraz  bezzwłoczne poinformowanie Zamawiającego o zaistniałej sytuacji;
· wydawanie Wykonawcy, kierownikowi budowy i/lub kierownikowi robót poleceń potwierdzonych wpisem w dzienniku budowy, dotyczących usunięcia nieprawidłowości lub zagrożeń, wykonania prób lub badań, także wymagających odkrycia robót lub elementów zakrytych oraz przedstawienia ekspertyz dotyczących prowadzonych robót budowlanych 
i dowodów dopuszczenia do stosowania w budownictwie wyrobów budowlanych oraz urządzeń technicznych,

· żądanie od Wykonawcy, kierownika budowy i/lub kierownika robót dokonania poprawek bądź ponownego wykonania wadliwie wykonanych robót, a także wstrzymania dalszych robót budowlanych w przypadku, gdy ich kontynuacja mogłaby wywołać zagrożenie, bądź spowodować niedopuszczalną niezgodność z dokumentacją projektową i/lub pozwoleniem na budowę,

· sprawdzanie i odbieranie robót budowlanych ulegających zakryciu lub zanikających, prowadzenie prób i odbiorów technicznych instalacji, urządzeń technicznych i przewodów kominowych oraz przygotowywanie i branie udziału w czynnościach odbioru gotowych obiektów budowlanych i przekazywaniu ich do użytkowania,

· zapewnienie nadzoru i akceptacji przeprowadzonych testów i mechanicznych oraz technologicznych rozruchów urządzeń i wyposażenia,

· egzekwowanie opracowania przez Wykonawcę instrukcji eksploatacji i konserwacji urządzeń oraz dostarczenia jej w uzgodnionej ilości egzemplarzy do Zamawiającego,

· nadzorowanie testów oraz zlecanie i przeglądanie podręczników operacyjnych przygotowanych przez Wykonawcę do ułatwienia przejęcia urządzeń,

· skompletowanie dokumentacji Wykonawcy i oświadczeń wymaganych przez odpowiednie uregulowania oraz współpraca z Zamawiającym w otrzymaniu pozwoleń na użytkowanie,

· przegląd, ocena kompletności oraz zgodności dokumentacji powykonawczej ze stanem istniejącym i dostarczenie jej do Zamawiającego wraz z dokumentacją dotyczącą nadzorowanych robót (włączając w to ekspertyzy geodezyjne) w formie uzgodnionej 
z Zamawiającym,

· przeprowadzenie inspekcji końcowej i sporządzenie Świadectwa Przejęcia, Listy Usterek i innych dokumentów związanych z warunkami Kontraktu,

· przechowywanie - w biurze Inżyniera – otrzymanej od Zamawiającego jednej kopii każdego Kontraktu na Roboty (Inżynier otrzyma kopię po podpisaniu danego Kontraktu na Roboty). Inżynier otrzyma także najszybciej jak to będzie możliwe od Zamawiającego jedną kopię każdego aneksu do Kontraktu na Roboty (w razie podpisania takiego aneksu). Przechowywanie wszelkich zapisów dotyczących realizacji Kontraktu na Roboty w szczególności jako materiału dowodowego w przypadku powstania sporów, roszczeń Wykonawcy Robót, katastrof, wypadków i innych okoliczności. Przekazanie Wykonawcy Robót wszystkich niezbędnych dokumentów. Inżynier ma obowiązek sprawdzenia kompletności i poprawności tych dokumentów. Inżynier musi kontrolować i jest odpowiedzialny za obieg i dystrybucję wszelkiej dokumentacji,

· posiadanie i przechowywanie we własnym biurze wszelkich dokumentów sporządzonych przez Wykonawców Robót (w szczególności: projekt budowlany, rysunki dokumentacji wykonawczej, specyfikacje, obliczenia, rysunki dokumentacji powykonawczej) dotyczące rozruchu i realizacji zarówno robót budowlanych jak i prac związanych z realizacją umowy przez Inżyniera

Wykonawca zapewni zautomatyzowanie procesu rozliczania Kontraktów na Roboty poprzez stosowanie wdrożonego systemu informatycznego obsługująco kompleksowo tę procedurę. 

Procedura poświadczania postępu i rozliczania robót musi obejmować następujące w szczególności etapy:

· złożenie kart postępu wraz załącznikami w formie elektronicznej przez Wykonawcę Robót do Inżyniera,

· weryfikacja kart postępu przez Inżyniera za pośrednictwem wdrożonego przez Inżyniera systemu informatycznego,

· automatyczne wygenerowanie przez Wykonawcę MRW – (wyłącznie z wykorzystaniem systemu wdrożonego przez Wykonawcę),

· Zatwierdzenie MRW przez Inżyniera i automatyczne wygenerowanie PŚP przez system informatyczny (wyklucza się możliwość jakiejkolwiek ręcznej edycji plików z PŚP).

Wykonawca jest zobowiązany do weryfikacji kart postępu wraz z załącznikami (np. szkice, plany sytuacyjne, obliczenia itp.,) z wykorzystaniem systemu informatycznego.

Inżynier zapewni dostęp do ww. systemu zarówno wskazanym pracownikom Zamawiającego jak 
i Wykonawców Robót.

Ponadto Inżynier będzie przekazywał Zamawiającemu do zatwierdzenia, zaakceptowane PŚP 
w formie wydruku plików wygenerowanych z systemu (liczba egzemplarzy będzie uzgodniona 
z Zamawiającym).

Oprócz automatycznego generowania dokumentów rozliczeniowych system informatyczny powinien umożliwić wykorzystanie przez Zamawiającego danych wprowadzanych przez wykonawcę 
i zatwierdzanych przez Inżyniera do generowania raportów o postępie rzeczowym robót.

4.3.3 Działania w trakcie Okresów Zgłaszania Wad zgodnie z obowiązkami Inżyniera określonymi w Warunkach Kontraktowych na Roboty. 

Inżynier sprawdzi wykonanie robót i powiadomi Wykonawcę robót o wykrytych wadach oraz określi zakres robót niezbędnych do wykonania celem usunięcia wad wraz z podaniem terminów ich wykonania a następnie dokona odebrania wykonanych robót usuwających wady.

Po zakończeniu Robót, w okresie Zgłaszania Wad, Wykonawca będzie uczestniczyć w inspekcjach gwarancyjnych. 

Po zakończeniu Kontraktów na roboty Inżynier regularnie będzie nadzorować usuwanie usterek. 
W szczególności jego zadania będą obejmować:

· regularne sprawdzanie usuwania usterek przez Wykonawcę - Inżynier pisemnie poświadczy usunięcie wad przez Wykonawcę robót. W przypadku, jeśli Wykonawca robót nie rozpoczął usuwania wad w podanym terminie, Inżynier w terminie uzgodnionym z Zamawiającym przygotuje - w związku z koniecznością zlecenia usunięcia wad innemu wykonawcy - wyliczenie wartości (szacunkowej) zamówienia oraz będzie ustalał odpowiednie obniżenie wynagrodzenia Wykonawcy robót z tego tytułu i w związku z karami zgodnie z Kontraktem,
· uczestniczenie w nadzorowaniu inspekcji gwarancyjnych, końcowych akceptacji 
i rozwiązywaniu sporów, a w szczególności egzekwowanie usuwania wad przez Wykonawców.
· wystawianie Świadectwa Wykonania oraz weryfikację Końcowego Oświadczenia Wykonawcy,

· opracowanie i  wystawienie Końcowego Świadectwa Płatności,

· zalecenia odnośnie zwrotu zabezpieczenia należytego wykonania Kontraktów; 
4.4 Działania informacyjno – promocyjne 

4.4.1 Informacje ogólne:

Wymagania odnośnie wszystkich działań informacyjnych i promujących Projekt, realizowanych 
w ramach niniejszego zamówienia regulują: 

· Podręcznik wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014-2020 w zakresie informacji i promocji;
· Załącznik nr 13 do umowy o dofinansowanie „Obowiązki informacyjne Beneficjenta”;
· Zasady promocji i oznakowania projektów dla Beneficjentów Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko 2014-2020, dostępne na stronie http://www.pois.gov.pl/strony/o-programie/promocja/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-w-programie/;
· Wytyczne w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko na lata 2014-2020; 
· Księga Identyfikacji Wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znaków programów polityki spójności na lata  2014-2020;
· Strategia komunikacji POIiŚ na lata 2014-2020;
aktualne na czas realizacji usług, dostępne na stronie www.pois.gov.pl.

Bezpośrednim celem działań informacyjnych i promujących Projekt jest zapewnienie odpowiedniej reklamy realizacji Projektu tak, aby podnieść świadomość społeczności lokalnej o zakresie pomocy finansowej Unii Europejskiej dla Projektu oraz o efektach i korzyściach, jakie ta pomoc przyniesie lokalnej społeczności poprzez realizację i wdrożenie tego Projektu. Materiały promocyjne będą zawierały również treści zachęcające mieszkańców do podłączenia się do sieci i informujące nt. niezbędnych formalności i procedur przyłączenia, w celu wspólnego osiągnięcia założonego efektu ekologicznego.

W terminie do 14 dni od daty rozpoczęcia wykonywania usług, Wykonawca przygotuje program działań informacyjno-promocyjnych, uwzględniający wymagania Zamawiającego i informacje podane w niniejszym OPZ i przedłoży go Zamawiającemu do akceptacji. Zamawiający zaakceptuje program lub zgłosi uwagi w terminie kolejnych 14 dni od daty otrzymania. W przypadku niezaakceptowania programu przez Zamawiającego, Wykonawca w terminie kolejnych 7 dni przedstawi Zamawiającemu poprawioną wersję programu.

Wykonawca wykona zadania opisane poniżej i będzie prowadził działania informacyjne i promujące Projekt zgodnie z potrzebami i wymaganiami Zamawiającego oraz zgodnie z aktualnymi przepisami 
i wytycznymi.
Wykonawca będzie zobowiązany do opracowania tekstów umieszczanych na materiałach promocyjnych w taki sposób, aby spełniały one funkcję przekazów promocyjno – informacyjnych, dopasowanych do danych grup docelowych i celów kampanii. Wykonawca pozyska we własnym zakresie grafiki oraz zdjęcia odpowiadające tematyce tekstów (wraz z prawami autorskimi do zdjęć 
i grafik) i przekaże je Zamawiającemu do akceptacji. 

4.4.2 Zakres zadań informacyjno-promocyjnych: 

Umieszczenie tablic informacyjnych.
Wykonawca zaprojektuje, wykona, dostarczy i na własny koszt zamontuje 3 szt.  tablic informacyjnych w terenie – miejsca lokalizacji tablic zostaną wskazane przez Zamawiającego.

Tablice informacyjne winny zostać wykonane zgodnie z zasadami określonymi w „Podręczniku wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014-2020 w zakresie informacji 
i promocji”, a szczegółowe informacje dotyczące stosowania i budowy znaków znajdują się w Księdze Identyfikacji Wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znaków programów polityki spójności na lata  2014-2020 

Projekty tablic, miejsce i sposób montażu muszą zostać zaakceptowane przez Zamawiającego.

Termin wykonania: do 30 dni od daty zawarcia umowy.
Umieszczenie tablic pamiątkowych.
Wykonawca zaprojektuje, wykona, dostarczy i na własny koszt zamontuje 3 szt.  tablic pamiątkowych w terenie – miejsca lokalizacji tablic zostaną wskazane przez Zamawiającego.

Tablice pamiątkowe winny zostać wykonane zgodnie z zasadami określonymi w „Podręczniku wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014-2020 w zakresie informacji 
i promocji”, a szczegółowe informacje dotyczące stosowania i budowy znaków znajdują się w Księdze Identyfikacji Wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znaków programów polityki spójności na lata  2014-2020 

Projekty tablic, miejsce i sposób montażu muszą zostać zaakceptowane przez Zamawiającego. 

Tablicę informacyjną można przekształcić w tablicę pamiątkową, o ile została wykonana 
z wystarczająco  trwałych materiałów.

Termin wykonania: do dnia 20.12.2021r. 

Zaprojektowanie i wydruk plakatów.

Zakres prac Wykonawcy: opracowanie merytoryczne, graficzne, edytorskie, wydruk i dostawa Zamawiającemu 55 szt. plakatów informacyjno-promocyjnych dotyczących Projektu, w 3 różnych seriach.

Plakaty należy opracować w formacie A2, wydruk jednostronny w pełnym kolorze (4/0), papier kredowany błyszczący lub matowy, foliowany jednostronnie, gramatura 180 g/m2

Treść i szatę graficzną każdej z trzech serii plakatów należy uzgodnić z Zamawiającym. Wykonawca przedstawi do akceptacji projekt (wizualizacja w formie elektronicznej w formacie PDF) plakatów. Zamawiający zatwierdzi projekt lub wskaże konieczność dokonania poprawek. W przypadku braku akceptacji projektu Wykonawca zobowiązuje się do naniesienia poprawek lub przedstawienia wersji alternatywnej. Wykonawca prezentuje Zamawiającemu alternatywne wersje projektu graficznego lub nanosi zmiany w wykonanym projekcie do uzyskania pełnej akceptacji Zamawiającego. Wykonawca odpowiada za niedotrzymanie terminu umowy na skutek konieczności dokonania poprawek.

Pakowanie zbiorcze w karton, na kartonie należy umieścić informację dotyczącą przedmiotu i ilości sztuk w kartonie.

Dostarczenie do siedziby Zamawiającego plakatów nastąpi na koszt i ryzyko Wykonawcy, 
po uprzednim pisemnym lub telefonicznym zawiadomieniu Zamawiającego.

Termin wykonania: 
Seria 1 (19 sztuk) - do 60 dni od daty zawarcia umowy




Seria 2 (18 sztuk) -  do 31.10.2019r.

Seria 3 (18 sztuk) – do 26. 11.2021r.
Zaprojektowanie i wydruk ulotek informacyjno-promocyjnych.

Zakres prac Wykonawcy: opracowanie merytoryczne, graficzne, edytorskie, wydruk i dostawa Zamawiającemu 550 szt. ulotek informacyjno-promocyjnych dotyczących Projektu, w 3 różnych seriach.

Ulotkę należy opracować w formacie A4, obustronnie składaną do formatu A5, papier kredowy min 150 g/m2, folia mat dwustronnie + lakier UV na zdjęciach, druk w pełnym kolorze dwustronny 4/4.

Treść i szatę graficzną każdej z trzech serii ulotek należy uzgodnić z Zamawiającym. Wykonawca przedstawi do akceptacji projekt (wizualizacja w formie elektronicznej w formacie PDF) ulotek. Zamawiający zatwierdzi projekt lub wskaże konieczność dokonania poprawek. W przypadku braku akceptacji projektu Wykonawca zobowiązuje się do naniesienia poprawek lub przedstawienia wersji alternatywnej. Wykonawca prezentuje Zamawiającemu alternatywne wersje projektu graficznego lub nanosi zmiany w wykonanym projekcie do uzyskania pełnej akceptacji Zamawiającego. Wykonawca odpowiada za niedotrzymanie terminu umowy na skutek konieczności dokonania poprawek.

Pakowanie zbiorcze w karton, na kartonie należy umieścić informację dotyczącą przedmiotu i ilości sztuk w kartonie.

Dostarczenie do siedziby Zamawiającego ulotek nastąpi na koszt i ryzyko Wykonawcy, 
po uprzednim pisemnym lub telefonicznym zawiadomieniu Zamawiającego.

Termin wykonania: 
Seria 1 (190 sztuk) - do 60 dni od daty zawarcia umowy




Seria 2 (180 sztuk) -  do 31.10.2019r.

Seria 3 (180 sztuk) – do 26. 11.2021r.
Stworzenie i prowadzenie strony internetowej Projektu.

Zakres prac Wykonawcy: wykonanie strony internetowej Projektu w tym: stworzenie projektu funkcjonalnego strony, stworzenie projektu graficznego, zaprogramowanie i uruchomienie serwisu na serwerze Zamawiającego, obsługa i aktualizacja strony przez okres realizacji Projektu.

Projekt strony internetowej należy uzgodnić z Zamawiającym. Wykonawca przedstawi do akceptacji projekt strony. Zamawiający zatwierdzi projekt lub wskaże konieczność dokonania poprawek. W przypadku braku akceptacji projektu Wykonawca zobowiązuje się do naniesienia poprawek lub przedstawienia wersji alternatywnej. Wykonawca prezentuje Zamawiającemu alternatywne wersje projektu graficznego lub nanosi zmiany w wykonanym projekcie do uzyskania pełnej akceptacji Zamawiającego. Wykonawca odpowiada za niedotrzymanie terminu umowy na skutek konieczności dokonania poprawek.

Termin wykonania:  do 30 dni od daty zawarcia umowy.

Przygotowanie i emisja spotu radiowego

Zakres prac Wykonawcy: przygotowanie spotu radiowego o długości 45 sekund  
wraz z jego emisją (5-krotna emisja spotu w czasie antenowym w godz. 16.00-20.00) 
w lokalnej stacji radiowej. 

Projekt oraz terminy emisji spotu radiowego Wykonawca jest zobowiązany ustalić z Zamawiającym.

Termin wykonania:  do 12 miesięcy od daty zawarcia umowy.

Przygotowanie materiału audiowizualnego promującego projekt

Zakres prac Wykonawcy: przygotowanie (scenariusz, nakręcenie, zmontowanie, zakodowanie) 
5 różnych materiałów audiowizualnych dotyczących realizacji Projektu, przewidywana długość trwania klipu od 1 do 5 minut. Materiał może zawierać m.in. wywiady, migawki z realizacji robót lub innych wydarzeń z okresu realizacji Projektu. Materiały audiowizualne będą publikowane w serwisach społecznościowych, publicznej telewizji lokalnej oraz udostępniane na stronach internetowych Zamawiającego.

Tematykę/scenariusz/projekt, czas trwania  oraz terminy przygotowania poszczególnych materiałów audiowizualnych Wykonawca jest zobowiązany ustalić z Zamawiającym. 
Termin wykonania:  materiał nr 1 - do 3 miesięcy od daty zawarcia umowy


materiał nr 2 - do 12 miesięcy od daty zawarcia umowy

materiał nr 3 - do 24 miesięcy od daty zawarcia umowy

materiał nr 5 - do 36 miesięcy od daty zawarcia umowy

materiał nr 6 – najpóźniej 1 miesiąc przed planowanym terminem zakończenia realizacji Projektu 

Organizacja konferencji na szczeblu lokalnym wraz z prezentacją Projektu

Zakres prac Wykonawcy: organizacja i przeprowadzenie 2 konferencji na szczeblu lokalnym wraz 
z prezentacją Projektu.

Zakres prac Wykonawcy: organizacja i przeprowadzenie 2 konferencji wraz z prezentacją Projektu, w tym:

1. Konferencja otwarcia – konferencja dla około 30 osób z konferencją prasową, prezentacją Projektu, serwisem kawowym. 
Termin zorganizowania konferencji w okresie od 2 – 4 miesięcy od daty zawarcia umowy
Czas trwania konferencji około 2-3 godziny.

· Sala konferencyjna dla około 30 osób, spełniająca warunki do przeprowadzenia konferencji, posiadająca system wentylacyjny oraz klimatyzację, oświetlenie i dostęp do gniazd elektrycznych, miejsca siedzące w ustawieniu teatralnym, pełne zaplecze sanitarne w bezpośrednim sąsiedztwie sali konferencyjnej, dostosowane do liczby uczestników. 

· Wykonawca zapewni następujące wyposażenie sali konferencyjnej: 

· sprzęt do prezentacji - projektor multimedialny,

· ekran do projektora multimedialnego o rozmiarze zapewniającym czytelność prezentowanych materiałów dla wszystkich uczestników spotkania – również tych siedzących z tyłu sali,

· laptop (z systemem operacyjnym Windows XP lub Windows 7, pełną wersją MS Office oraz aplikacjami do odtwarzania filmów wideo, w tym DVD, zainstalowanymi kodekami umożliwiającymi odczyt popularnych formatów plików wideo) wraz z myszą kompatybilną z projektorem multimedialnym i nagłośnieniem,

· aparaturę nagłośnieniową dla prelegentów i udźwiękowionych prezentacji multimedialnych wraz z niezbędnym wyposażeniem technicznym koniecznym do jego prawidłowego funkcjonowania,

· minimum 3 mikrofony stacjonarne na stole prezydialnym oraz 3 mikrofony bezprzewodowe,

· stół prezydialny dla min. 5 osób (nakryty suknem) wraz z butelkowaną wodą mineralną gazowaną i niegazowaną,

· wizytowniki (z imieniem i nazwiskiem, funkcją i nazwą instytucji) na stole prezydialnym,

· mównicę.

· Serwis kawowy dla około 30 osób: świeżo parzona, gorąca kawa i herbata – trzy rodzaje herbat w torebkach, do napojów gorących podane będą dodatki: mleczko w dzbanuszkach o poj. nie większej niż 0,5 l, świeża cytryna, cukier biały, brązowy-trzcinowy, min. 2 rodzaje soków owocowych 100%, butelkowana woda mineralna gazowana i niegazowana (ilość wody niegazowanej będzie dwukrotnie większa niż gazowanej), ciastka – min. 3 rodzaje kruchych ciastek, ciasto – min. 2 rodzaje ciasta z wykluczeniem ciast drożdżowych. Wykonawca zapewnia stałą obsługę serwisu kawowego. 

2. Konferencja podsumowująca efekty realizacji Projektu dla około 50 osób, wraz z prezentacją Projektu i obsługą cateringową w formie lunchu i serwisu kawowego. 
Czas trwania konferencji około 4-5 godzin.

Termin zorganizowania konferencji na 1 miesiąc przed planowanym zakończeniem realizacji Projektu. 
· Lokalizacja konferencji – obiekt hotelowy lub restauracyjny o atrakcyjnym położeniu 
w miejscu o wysokich walorach krajobrazowych, przyrodniczych.

· Sala konferencyjna – Sala konferencyjna dla około 30 osób, spełniająca warunki do przeprowadzenia konferencji, posiadająca system wentylacyjny oraz klimatyzację, oświetlenie i dostęp do gniazd elektrycznych, miejsca siedzące w ustawieniu teatralnym, pełne zaplecze sanitarne w bezpośrednim sąsiedztwie sali konferencyjnej, dostosowane do liczby uczestników. 

· Wykonawca zapewni następujące wyposażenie sali konferencyjnej: 

· sprzęt do prezentacji - projektor multimedialny,

· ekran do projektora multimedialnego o rozmiarze zapewniającym czytelność prezentowanych materiałów dla wszystkich uczestników spotkania – również tych siedzących z tyłu sali,

· laptop (z systemem operacyjnym Windows XP lub Windows 7, pełną wersją MS Office oraz aplikacjami do odtwarzania filmów wideo, w tym DVD, zainstalowanymi kodekami umożliwiającymi odczyt popularnych formatów plików wideo) wraz z myszą kompatybilną z projektorem multimedialnym i nagłośnieniem,

· aparaturę nagłośnieniową dla prelegentów i udźwiękowionych prezentacji multimedialnych wraz z niezbędnym wyposażeniem technicznym koniecznym do jego prawidłowego funkcjonowania,

· minimum 3 mikrofony stacjonarne na stole prezydialnym oraz 3 mikrofony bezprzewodowe,

· stół prezydialny dla min. 5 osób (nakryty suknem) wraz z butelkowaną wodą mineralną gazowaną i niegazowaną,

· wizytowniki (z imieniem i nazwiskiem, funkcją i nazwą instytucji) na stole prezydialnym,

· mównicę.

· Usługa cateringowa obejmuje:

· lunch w formie bufetu szwedzkiego składający się z: przystawek/surówek (minimum 2 rodzaje),  zupy (minimum 2 rodzaje), ciepłego dania głównego (minimum 3 rodzaje, w tym jedno wegetariańskie), min. 2 rodzajów sałatek, deseru (min. 2 rodzaje ciast i 2 gatunki owoców), napojów zimnych (butelkowana woda mineralna gazowana i niegazowana, soki 100%), napojów gorących (świeżo parzona, gorąca kawa i herbata). Lunch będzie serwowany przez kelnerów.

· serwis kawowy dla około 30 osób: świeżo parzona, gorąca kawa i herbata – trzy rodzaje herbat w torebkach, do napojów gorących podane będą dodatki: mleczko w dzbanuszkach o poj. nie większej niż 0,5 l, świeża cytryna, cukier biały, brązowy-trzcinowy, min. 2 rodzaje soków owocowych 100%, butelkowana woda mineralna gazowana i niegazowana (ilość wody niegazowanej będzie dwukrotnie większa niż gazowanej), ciastka – min. 3 rodzaje kruchych ciastek, ciasto – min. 2 rodzaje ciasta z wykluczeniem ciast drożdżowych. Wykonawca zapewnia stałą obsługę serwisu kawowego. 

· Na jednego uczestnika konferencji powinno przypadać co najmniej.:

· 0,3 l kawy,

· 0,3 l herbaty,

· 0,5 l soku,

· 1,0 l wody mineralnej niegazowanej i gazowanej (ilość wody niegazowanej będzie dwukrotnie większa niż gazowanej),

· 4 kanapki dekoracyjne,

· 80g ciasteczek,

· 200g ciasta do przerwy kawowej,

· 100g przystawek,

· 300ml zupy,

· 500g ciepłego dania głównego,

· 150g sałatek,

· 100g ciasta do lunchu,

· 150g owoców filetowanych, min. 4 rodzaje typu winogrono jasne, ciemne, arbuz, ananas, pomarańcza, kiwi.

· Wszystkie posiłki zapewniane przez Wykonawcę muszą być bezwzględnie świeże, przyrządzone w dniu świadczenia usługi. Użyte składniki muszą być wysokiej jakości. Posiłki muszą być serwowane estetycznie. Produkty przetworzone (np. soki) będą posiadały odpowiednią datę przydatności do spożycia. Użyte w trakcie konsumpcji będą na bieżąco sprzątane.

· Zamawiający zastrzega, aby serwis kawowy i lunch były serwowane w pomieszczeniu zarezerwowanym wyłącznie dla uczestników konferencji lub w pomieszczeniu z wyraźnie wyodrębnionym obszarem dla uczestników konferencji, w tym samym obiekcie, w którym świadczona jest usługa wynajmu sali konferencyjnej.
· Wykonawca zapewni personel do obsługi technicznej konferencji tj.:

· obsługi cateringu,

· obsługi technicznej, w tym: 

· zapewnienie recepcji konferencji, której zadaniem będzie: rejestracja uczestników na miejscu Konferencji (w tym zebranie podpisów uczestników na liście obecności i odbioru materiałów konferencyjnych) oraz rozdanie identyfikatorów i materiałów konferencyjnych, udzielanie uczestnikom informacji dotyczących organizacji konferencji – min. 1 godz. przed rozpoczęciem rejestracji uczestników,

· zapewnienie prawidłowego działania sprzętu audio-video na sali konferencyjnej (osoby z obsługi technicznej dostępne przynajmniej na 1 godz. przed rozpoczęciem konferencji),

· transport materiałów przed i po konferencji (pomiędzy miejscem konferencji a siedzibą Zamawiającego), łącznie z ich dostarczeniem do siedziby Zamawiającego. 

5 PEŁNOMOCNICTWA I UPOWAŻNIENIA DLA WYKONAWCY

Inżynier winien uzyskać zgodę Zamawiającego przed wykonaniem swoich obowiązków lub czynności określonych m.in. w następujących klauzulach Warunków Kontraktu:

(i) klauzula 3.2 [Pełnomocnictwa wydane przez Inżyniera]

(ii) klauzula 4.4 [Podwykonawcy]

(iii) klauzula 8.3 [Program]

(iv) klauzula 8.4 [Przedłużenie Czasu na Ukończenie]

(v) klauzula 8.8 [Zawieszenie Robót]

(vi) klauzula 8.11 [Przedłużone zawieszenie]

(vii) wszystkie klauzule z rozdziału 13 [Zmiany i korekty]

(viii) klauzula 17.4 [Następstwa ryzyka Zamawiającego]

Niezależnie od obowiązku pozyskiwania zgody, jak objaśniono powyżej, jeżeli w opinii Inżyniera zdarzył się wypadek wpływający na bezpieczeństwo życia lub Robót lub sąsiadującej nieruchomości, może on, bez zwalniania Wykonawcy z żadnego z jego obowiązków i odpowiedzialności w ramach Kontraktu, polecić Wykonawcy wykonać każdą taką pracę, która, w opinii Inżyniera, może być konieczna do zmniejszenia ryzyka.

Wykonawca, pomimo braku zgody Zamawiającego, winien zastosować się do każdego takiego polecenia Inżyniera. Jeżeli takie polecenie stanowi Zmianę, odpowiednie postanowienia Warunków Kontraktu z rozdziału 13 [Zmiany i korekty] będą miały zastosowanie.

Gdyby okazało się, że wypadek, jaki się zdarzył, nie wpływał na bezpieczeństwo życia lub Robót lub sąsiadującej nieruchomości, a Inżynier wykonał czynność bez wymaganej zgody Zamawiającego, to za działania takie odpowiedzialność ponosi Inżynier, a dla Zamawiającego pozostaną one niewiążące i nie będą wywoływały skutków prawnych.

6 OBOWIĄZKI ZAMAWIAJĄCEGO

Zamawiający zapewni Wykonawcy pomoc w rozwiązywaniu spraw formalnych w przypadkach, w których udział Zamawiającego jest wymagany obowiązującymi przepisami lub udzielenie odpowiedniego upoważnienia do reprezentowania Zamawiającego w takich przypadkach.

7 LOGISTYKA I HARMONOGRAM

7.1 Lokalizacja

Wykonawca będzie pełnił swoje obowiązki na obszarze odpowiadającym zakresowi kontraktów na roboty opisanych w p. 1.3. niniejszego OPZ.
Niemniej jednak Wykonawca do swoich obowiązków włączy również prawdopodobne krótkotrwałe wyjazdy związane z konsultacjami i spotkaniami w siedzibach IP lub IŻ.
Należy również zaplanować krótkotrwale wyjazdy związane z inspekcjami, sprawdzaniem, pomiarami i badaniami urządzeń, materiałów i robocizny podczas wytwarzania i produkowania. Koszty takich wyjazdów będą ponoszone przez Wykonawcę. Koszty takie uznaje się za wliczone w Cenę ofertową. 
7.2 Wymagania dotyczące terminów

Wykonawca będzie organizować pracę swoich Ekspertów w taki sposób, aby czynności Inżyniera były wykonywane w terminach określonych w Umowie, niniejszym OPZ oraz Kontraktach na Roboty. 

Ponadto działania Inżyniera nie mogą powodować opóźnienia lub wstrzymania wykonywania kontraktów na roboty, chyba że wynika to z przesłanek do wstrzymania robót przewidzianych kontraktach na Roboty.

7.3 Biuro i sprzęt Wykonawcy

Wykonawca jest zobowiązany do ciągłego świadczenia usług w trakcie realizacji Projektu. W tym celu musi dysponować biurem oraz właściwym wyposażeniem w sprzęt biurowy, komputerowy i telekomunikacyjny zapewniający zespołowi Wykonawcy dostęp do linii telefonicznych i Internetu. Wyposażenie biura Inżyniera musi umożliwiać sprawne i efektywne wykonywanie obowiązków wynikających z Umowy.

Wykonawca zobowiązany jest zorganizować biuro Inżyniera w terminie do 21 dni po podpisaniu Umowy. W ramach niniejszej umowy żaden element wyposażenia Wykonawcy nie będzie przeniesiony na Zamawiającego po zakończeniu realizacji umowy.

Zamawiający nie przewiduje dostarczania żadnego sprzętu Wykonawcy.

Powierzchnia biura, jak i jego usytuowanie powinny umożliwić skuteczne i efektywne wykonywanie obowiązków w tym organizowanie przez Inżyniera spotkań i narad.. Wymaga się aby biuro było zlokalizowane w odległości nie większej niż 5 km od siedziby Zamawiającego, co ma na celu ułatwienie odbywania wizji w terenie z udziałem wszystkich zainteresowanych Stron. 
Niezwłocznie po zorganizowaniu biura Inżynier winien poinformować o tym fakcie Zamawiającego, wskazując dokładne dane teleadresowe. Od tego momentu za skutecznie doręczoną uważać się będzie zarówno korespondencję doręczoną do siedziby Wykonawcy, jak też do biura Inżyniera.
8 RAPORTY
Wykonawca będzie składał Zamawiającemu raporty następujące raporty i informacje;

1) Raport Otwarcia: musi być opracowany i przekazany Zamawiającemu w terminie
7 dni od daty podpisania Umowy i powinien zawierać co najmniej następujące
elementy:

· Przedstawiać opisy stron biorących udział w realizacji Projektu, zatrudniony personel, kluczowe daty realizacji umowy na roboty;
· Przedstawić podstawowe procedury administrowania oraz wytyczne, według których działać będą uczestnicy procesu inwestycyjnego;
· Sprawozdanie z własnych działań Inżyniera, prace przygotowawcze, rozkład pracy Ekspertów w całym okresie trwania umowy, podział zadań, potrzeby w zakresie zatrudnienia Ekspertów lub specjalistów krótkoterminowych;
· Przedstawić do ostatecznego uzgodnienia z Zamawiającym formy wszystkich raportów i formularzy wymaganych w trakcie realizacji Projektu, forma raportów i formularzy przedstawianych wraz z raportem otwarcia nie może odbiegać od formy raportów i formularzy przedstawionych wraz z ofertą w celu oceny punktowej oferty. 
· Niezbędne wg uznania załączniki;
1) Informacja miesięczna o postępie robót realizowanych w ramach nadzorowanych Kontraktach. Informacja powinna zawierać co najmniej: dane odnośnie zaawansowania realizacji wskaźników produktu opisanych w Umowie o dofinansowanie Projektu. Dla Kontraktu 2 dodatkowo informacja zostanie uszczegółowiona o dane odnośnie zaawansowania opracowania projektu budowlano-wykonawczego, poszczególnych elementów modernizacji i rozbudowy oczyszczalni 
z procentowym ich wykonaniem w stosunku do harmonogramu robót. Zawierać będzie również dane o kluczowych sprawach i zanotowanych problemach, które należy rozwiązać w trybie pilnym. Dostarczana w terminie 5 dni po upływie miesiąca, którego dotyczy. Ostateczny kształt tej Informacji zostanie ustalony po zawarciu umowy.

2) Raporty kwartalne o postępie robót na Kontraktach, z podziałem dla czynności realizowane 
w ramach nadzoru nad poszczególnymi Kontraktami na Roboty, z uwzględnieniem określonego Etapu realizacji Umowy na usługi Inżyniera (Etapy zgodnie ze wskazaniami zawartymi Umowie) 
w zakresie rzeczowym i finansowym Raporty muszą być opracowane i przekazane w terminie 10 dni  po upływie ostatniego miesiąca, którego raport dotyczy w formie tabelarycznej, krótkie i zwięzłe. 
Raport kwartalny obejmuje zakres prac zrealizowanych w okresie sprawozdawczym tj. od chwili sporządzenia poprzedniego raportu kwartalnego. W raporcie należy uwzględnić usługi /roboty zakończone i rozpoczęte w okresie sprawozdawczym, usługi/roboty planowane, podwykonawstwo, zasoby ludzkie (średnią liczbę osób obecnych na placu budowy zatrudnionych przez wykonawców Kontraktów na Roboty), sprzęt Wykonawcy. Powinny być uwzględnione zagadnienia, które bezpośrednio dotyczą robót/dostaw, nadzorowanych przez Inżyniera jak np. problemy BHP, kontrola jakości, analiza zgodności postępu usług/robót z harmonogramem, napotkane trudności i środki zaradcze, Zmiany i roszczenia Stron. Do raportu powinny zostać dołączone odpowiednie załączniki. 
Jako kwartał realizacji Umowy należy rozumieć trzy kolejne miesiące realizacji Umowy. 

3) Raport Końcowy z realizacji Umowy na Usługi Inżyniera Kontraktu musi być opracowany i przekazany w terminie do 30 dni po rozliczeniu ostatniego kontraktu na roboty i powinien przedstawiać krytyczne studium poważniejszych problemów, które wynikły w procesie realizacji Projektu. Zatwierdzony Raport Końcowy z realizacji Umowy na Usługi będzie stanowił podstawę do wypłaty ostatniej transzy wynagrodzenia za pracę Inżyniera i stanowi przed wszystkim rozliczenie jego działalności prowadzonej przez cały okres realizacji Umowy.

Przedkładanie i zatwierdzanie Raportów

Wszystkie raporty powinny być złożone do zatwierdzenia przez Zamawiającego. Raporty będą składane w dwóch egzemplarzach w wersji drukowanej w języku polskim do Kierownika Projektu oraz dodatkowo w edytowalnej wersji elektronicznej na płycie CD. Raporty będą przygotowane w wersji i w formacie ostatecznie zaakceptowanym przez Zamawiającego, a strony tytułowe będą wyraźnie podawać, że ten Kontrakt jest finansowany przez UE.

Wszystkie raporty wymagają zatwierdzania przez Zamawiającego. Forma i zawartość oraz terminy wykonania muszą być zgodne z wymogami Zamawiającego. Inżynier ma obowiązek przygotowania dodatkowych raportów, jeżeli zażąda tego Zamawiający. Zamawiający może wyznaczyć inny zakres, sposób i terminy sporządzania raportów.

Każdy raport będzie istniał tylko w jednej ostatecznej wersji. Kolejne Raporty nie powinny zawierać informacji ogólnych i powtórzeń. 

9 PERSONEL WYKONAWCY
Wykonawca powinien ocenić swoje potrzeby stosownie do przyjętej organizacji Robót i zatrudnić odpowiednich pracowników będących w stanie właściwie wykonywać Kontrakt.

Wykonawca zapewni zespołowi swoich ekspertów wszelkie konieczne wsparcie i techniczną pomoc innych specjalistów Wykonawcy.

9.1 Kluczowi Specjaliści

Zgodnie z Wykazem Kluczowych Specjalistów Wykonawca zorganizuje zespół Specjalistów.

Kluczowi Specjaliści muszą spełniać wymagania wyspecyfikowane w Instrukcji dla Wykonawców stanowiącej część SIWZ. Lista Kluczowych Specjalistów nie jest zamknięta i można do niej dodawać innych Specjalistów. Lista ta powinna być uznawana jako minimum wymagań Zamawiającego niezbędne dla niezawodnego wykonania obowiązków Wykonawcy.

9.2 Pozostali Specjaliści

Wykonawca musi zapewnić wszystkie niezbędne środki dla zarządzania kontraktem (obsługę sekretariatu, personel biurowy, itp.). Wykonawca zapewni zespołowi Kluczowych Specjalistów  niezbędną pomoc i wsparcie techniczne innych specjalistów, którzy mogą okazać się niezbędni dla właściwego wykonania Umowy.

9.3 Wynagrodzenie personelu Wykonawcy

W czasie trwania Kontraktu Wykonawca na własny koszt i ryzyko zbada stan przygotowań do realizacji Projektu oraz lokalne warunki i zagwarantuje swojemu personelowi w ramach ceny kontraktu, jak poniżej

· wynagrodzenie Ekspertów oraz personelu pomocniczego;
· koszty administracyjne zatrudnienia odpowiednich Ekspertów lub specjalistów takie jak koszty przenosin, zakwaterowania, dodatek za rozłąkę, urlop, ubezpieczenie medyczne i inne świadczenia związane z zatrudnieniem a uzgodnione między Ekspertami/specjalistami a Wykonawcą;
· koszty wynajęcia pomieszczeń niezbędnych do świadczenia Usług wraz kosztami ich wyposażenia;
· marżę, pokrywającą narzuty, zysk i wykorzystanie zaplecza Wykonawcy, koszty dojazdu do miejsca budowy;


· inne usługi wynikające z odpowiednich przepisów i z obowiązków wykonywanych w ramach Umowy:
10 MONITOROWANIE I OCENA

10.1 Określenia i wskaźniki

Wskaźniki postępu realizacji celów ustalonych w niniejszym OPZ:

· terminowy, zgodny z założeniami postęp rzeczowy Projektu,

· postęp finansowy Projektu,

· postęp w osiąganiu celów określonych w umowie o dofinansowanie Projektu, 

· nie przekroczenie budżetu.

Wykonawca winien monitorować ww. wskaźniki i natychmiast informować Zamawiającego o występujących zagrożeniach oraz przedstawić rekomendowane działania.

Nazwa zamówienia: „Inżynier Projektu, pomoc techniczna, działania informacyjno – promocyjne”
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